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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
NOINRIEE AL LICEULUI DE INFORMATICA ,TIBERIU POPOVICIU” CLUJ-NAPOCA

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.

Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca se organizeaza si functioneaza in conformitate cu

prevederile legislatiei Tn vigoare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin OMEC nr. 5447/2020 cu modificarile si completarile
ulterioare si ale Regulamentului intern (RI-LITP).

Art. 2.

Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca

(ROF_LITP):

(1) este intocmit Tn conformitate cu prevederile Constitutiei Romaniei, Legii Educatiei Nationale, nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamdnt preuniversitar, aprobat prin OMEC, nr. 5447/2020, a Legii nr.
53/2003 modificata si completata prin Legea nr. 40/2011 privind Codul Muncii, a Contractul
Colectiv de Muncd Unic la Nivel de Sector de Activitate Invatamant Preuniversitar, nr. 651/202, a
Statutului Elevului, aprobat prin OMENCS, nr. 4742/10.08.2016 si cu celelalte dispozitii legale in
vigoare, de catre Comisia de elaborare si revizuire a ROF-LITP si RI-LITP, cu consultarea
sindicatului sau a reprezentantilor salariatilor, dupa caz, si se aproba prin Hotarare a Consiliului de
Administratie a unitatii de invatamant preuniversitar.

(2) reglementeaza raporturile de munca si cuprinde normele de ordine si disciplina din cadrul unitatii.

(3) cuantifica sanctiunile aplicate elevilor, in cazul incélcarii, nerespectarii sau neindeplinirii obligatiilor
si/sau a indatoririlor prevazute in documentele enumerate la alin. (1).

Art. 3.

(1) Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informaticad ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-
Napoca este obligatoriu pentru elevii unitatii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, pentru
personalul angajat al unitatii si pentru vizitatorii acesteia.

(2) Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica , Tiberiu Popoviciu” Cluj-
Napoca isi produce efectele asupra elevilor unitatii si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai
acestora, respectiv asupra angajatilor unitatii, din momentul incunostintarii acestora.

(3) In cazul vizitatorilor unitatii, acestia au obligatia de a consulta Regulamentul de organizare si
functionare al Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, anterior efectuarii vizitei.

(4) Necunoasterea prevederilor prezentului regulament nu absolva de raspundere persoanele implicate, in
cazul Incalcarii/nerespectarii acestora.

Art. 4.

(1) Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica , Tiberiu Popoviciu” Cluj-
Napoca se afiseaza pe site-ul unitatii de invatamant: Www.tpopoviciu.ro .
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CAPITOLUL 11
DISPOZITII PRIVIND ACCESUL SI SIGURANTA iN UNITATE

Art. 5.

Accesul in incinta Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este supus controlului si se

face pe traseul de intrare delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica.

(1) Cadrele didactice si elevii sunt obligati sa anunte conducerea unitatii de invatamant si sia nu se

prezinte la cursuri 1n unitatea de invatamant daca:

a) sunt confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

b) sunt declarati contacti directi cu o persoand infectatdi cu SARS-CoV-2 si se afld in carantind la

domiciliu/ carantind institutionalizata;

c) au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o persoand care prezintd simptome, care a fost

testatd si care asteaptd rezultatele.

In situatiile previzute la literele a), b) si ¢) daca starea de sanatate le permite, elevii/personalul didactic

pot continua activitatea didactica in sistem on-line sau vor fi scutiti medical si vor recupera ulterior.

Cei care au fost declarati contacti directi ai unor cazuri confirmate si care nu au simptome, in situatia in

care refuza testarea, nu vor fi primiti in unitatea/institutia de Tnvatdmant minimum 14 zile si vor continua

Invatarea in sistem on-line.

(2) La intrarea in unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie si igiena

(covorase dezinfectante, substante dezinfectante pentru maini etc.).

(3) Intreg personalul prezent in incinta unititii de invatimant, precum si elevii, vor purta masci de

protectie pe toata durata activitatilor interne si 1si vor igieniza periodic mainile cu substante dezinfectante

sau/si cu sdpun, aflate in dotarea unitatii de invatdmant preuniversitar.

Art. 6.

(1) Este interzisa parcarea autoturismelor pe terenurile de sport, pe spatiile verzi si pe cdile de acces.

(2) Accesul cadrelor didactice si a angajatilor unitatii cu autovehicule 1n incinta unitatii de pe str. Zorilor
este interzis.

(3) In afara orelor de curs/program, pentru desfisurarea activititilor extrascolare, a concursurilor, a
sedintelor cu parintii etc., accesul cadrelor didactice/a angajatilor unitatii in incinta Liceului de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este permis numai dupa obtinerea acordului conducerii
unitatii, In baza unei cereri scrise.

Art. 7.

Poarta de acces pietonal de pe Calea Turzii este deschisa in intervalele orare: 7%°-8' si 11%°-12%.

Art. 8.

Accesul elevilor Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca in unitate este permis numai

pentru participarea la orele de curs si la activitatile extrascolare desfasurate sub indrumarea unui cadru

didactic, pe baza carnetului de elev cu fotografie, vizat pe anul scolar in curs.

Art. 9.

Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai elevilor si al vizitatorilor in incinta unitatii este

permis numai in urmatoarele situatii:

(1) Au fost convocati/solicitati de dirigintele/invatatorul elevului, un alt cadru didactic sau conducerea
unitatii.

(2) Au obtinut, anterior vizitei, acordul conducerii unitdtii sau Tnscrierea Tn programul de audienta al
directorului/directorului adjunct (tel. 0264 438024), respectiv in programul de consiliere organizat de
invatatori/profesorii diriginti, conform graficului de audiente.

Accesul se face cu respectarea urmatoarelor conditii:

a. Legitimarea in fata agentului de paza, prin prezentarea BI/Cl sau a pasaportului si informarea acestuia
despre scopul vizitei.

b. Agentul de paza verifica daca solicitantul este trecut pe lista celor care au fost convocati/inscrisi in
audienta, consemneaza datele personale ale solicitantului in registru, se asigura ca persoana cautata
este disponibila si Indruma parintele/vizitatorul spre persoana respectiva.

Art. 10.
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Parintii/reprezentantii legali ai elevilor cu deficiente locomotorii Ti pot insoti pe acestia pana la locul

desfasurarii activitatilor scolare/extrascolare, dacd au facut o solicitare in acest sens si a fost aprobatd de

catre conducerea unitatii.

Art. 11.

(1) Reprezentantii mass-media pot avea acces in incinta unitatii de invatamant numai dupa ce au obtinut
0 aprobare din partea directorului/directorului adjunct al unitatii.

(2) Persoanele cu drept de control — reprezentanti ai M.E.C., 1.S.J. Cluj, 1.S.U — vor fi consemnate in
registrul de acces persoane.

Art. 12.

(1) Accesul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai elevilor si al vizitatorilor, in salile de clasa sau in
alte locuri pentru care nu au primit acordul conducerii unitatii este interzis.

(2) Persoanele care nu cunosc/vorbesc limba roméana primesc acordul pentru accesul in unitate numai
daca sunt insotite de o persoand care poate asigura comunicarea acestora in limba oficiald a statului
roman.

(3) Este interzis accesul in unitate persoanelor aflate sub influenta alcoolului/drogurilor si/sau cu evidente
intentii de a perturba activitatea unitatii.

Art. 13.

(1) Tn timpul orelor de curs/a programului, elevilor le este interzis sa pariseasca incinta unitatii.

(2) In situatii deosebite/cazuri de boal elevii pot parisi incinta unitatii pe baza:

a) biletului de voie eliberat de dirigintele/invatatorul elevului sau de catre profesorul de serviciu.
Pentru elevii minori biletul de voie va fi eliberat numai dupa anuntarea/confirmarea parintilor.
Biletul de voie va fi predat agentului de pazd in momentul parasirii incintei unitatii;

b) adeverintei medicale eliberate de catre medicul scolar.

(3) Parasirea unitatii de invatamant in grup, pentru diverse activitati organizate de citre cadrele didactice

in timpul programului, Tn afara spatiului scolar, se face cu aprobarea prealabila a directorului/directorului

adjunct, in urma depunerii unei cereri scrise de catre cadrul didactic organizator al activitatii si cu

respectarea procedurii specifice, derivata din prevederile O.M. nr. 3637/2016.

Art. 14.

Parasirea incintei unitatii, in timpul programului de lucru, de catre personalul angajat, precum si

activitatea de curierat se desfasoara numai pe baza de bilet de voie semnat de catre directorul/directorul

adjunct al unitatii. Biletul de voie se retine la punctul de control, iar agentul de paza consemneaza orele
de iesire si de intrare ale acestuia.

Art. 15.

(1) In incinta unittii nu este permis accesul elevilor cu autovehicule cu motor.
(2) Elevilor le este interzis sa introduca in cladirea scolii animale, skate-board-uri, trotinete, patine cu
rotile si/sau biciclete.

(3) Utilizarea/manevrarea skate-board-urilor, a trotinetelor, a patinelor cu rotile si/sau a bicicletelor in
curtea scolii este interzisd, pe durata programului de scoald. Acestea vor fi parcate numai in spatiile
special amenajate, cu conditia ca aceste mijloace de transport/ deplasare sa deserveasca mobilitatea
elevilor de la domiciliu spre scoala si dinspre scoald spre domiciliu.

Art. 16.

In perimetrul scolar sunt interzise:

(1) actiunile care Tmpiedica desfasurarea activitatilor programate in conditii normale.

(2) insultarea si/sau hartuirea persoanelor.

(3) detinerea, pastrarea si/sau utilizarea obiectelor (arme, artificii etc.) si a substantelor psihotrope
(alcool, droguri, etnobotanice), a substantelor inflamabile sau cu potential exploziv etc. prin care
persoanele din incinta unitatii pot fi vatamate, respectiv patrimoniul unitatii poate fi deteriorat.
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CAPITOLUL T
CONDUCEREA UNITATII

Art. 17.

Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este condus de catre Consiliul de Administratie
al unitatii, de catre director si doi directori adjuncti.

Art. 18.

In activitatea pe care o desfisoard, Consiliul de Administratie si directorii unititii conlucreazi cu
Consiliul profesoral, cu Asociatia IT ,,Tiberiu Popoviciu” si Comitetul reprezentativ al parintilor, cu
Consiliul scolar al elevilor din Liceul de Informatica ,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca si cu
reprezentantii autoritatii administratiei publice locale.

Art. 19.

Conducerea Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca garanteaza conditiile normale de

munca in incinta unitatii (curatenie, iluminat, aerisire, temperatura in incaperi etc.) si controleaza, prin

membrii Comitetului pentru securitate si sandtate in muncad si pentru situatii de urgentd, respectarea

normelor de protectie a muncii, cu scopul protejarii vietii, a integritatii si a sanatatii elevilor si a

angajatilor unitatii.

Art. 20.

(1) Tuturor angajatilor si elevilor Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca le este
recunoscut dreptul la protectia datelor cu caracter personal, in conditiile legii.

(2) 1In cadrul Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, in relatiile de munci si in relatia
angajatilor unitdtii cu elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora, functioneaza principiul
egalitatii Tn drepturi. Este interzisa orice discriminare directa sau indirecta.

Art. 21.

Conducerea Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este autorizata:

(1) sa controleze respectarea prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a Liceului de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

(2) sa aplice sanctiuni, in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a
Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, cu respectarea legislatiei in vigoare, in
cazul constatarii incélcarii prevederilor acestora.

(3) sa ia masurile pe care la considera corespunzatoare, in cazul incidentelor pentru care nu exista
prevederi in Regulamentul de organizare si functionare a Liceului de Informatica , Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca, cu conditia respectarii legislatiei Tn vigoare.

SECTIUNEA I:

Consiliul de Administratie
Art. 22.
Consiliul de Administratie este organul de conducere al Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu”
Cluj-Napoca si este alcatuit din 13 membri, astfel: 6 cadre didactice, un reprezentant al primarului, 3
reprezentanti ai Consiliului Local, 2 reprezentanti ai parintilor si 1 reprezentant al elevilor.
SECTIUNEA II
Consiliul profesoral
Art. 23. (1) Participarea cadrelor didactice la sedintele Consiliului profesoral si semnarea procesului-
verbal incheiat cu aceastd ocazie sunt obligatorii. Absentarea nemotivata de la aceste sedinte si/sau
nesemnarea procesului-verbal se considera abatere disciplinara.
(2) In situatii deosebite, cadrele didactice pot solicita directorului unitatii permisiunea de a absenta de la
sedinta Consiliului profesoral, printr-o cerere scrisa. Directorul poate aproba maximum trei astfel de
cereri/an scolar pentru fiecare cadru didactic.
Art. 24.
(1) Directorul tine evidenta participarii cadrelor didactice la sedintele Consiliului profesoral.
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(2) La fiecare trei absente nemotivate/nejustificate de la sedintele Consiliului profesoral, calificativul
anual al cadrului didactic in cauza va fi diminuat cu un punct, asa cum este prevazut in fisa de
evaluare/autoevaluare a personalului didactic.

CAPITOLUL IV
DREPTURILE SI OBLIGATIILE ANGAJATILOR UNITATII

Art. 25.

Angajatii Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” au urmatoarele indatoriri:

(1) Sa promoveze si sa respecte interesele unitatii.

(2) Sa pastreze secretul de serviciu si sa nu divulge informatiile confidentiale, in conditiile legii, cu
privire la:

- angajatii institutiei (salarizare, stare de sanatate, alte informatii personale).

- elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora (situatie scolard, stare de sanatate, situatia familiala
etc.)

- sistemul informatic, baza de date, programe informatice.

(3) Sa protejeze patrimoniul institutiei si sa contribuie la dezvoltarea acestuia.

(4) Sa utilizeze cu responsabilitate bunurile aflate in dotarea unitatii, conform normelor de functionare.

(5) Sa indeplineasca sarcinile cuprinse in fisa postului si dispozitiile primite din partea sefilor ierarhici,
cu conditia respectdrii legislatiei In vigoare.

(6) Sa participe, in situatii deosebite, precum si in cazuri de fortd majora si/sau caz fortuit, indiferent de
functie sau de postul pe care il ocupd, la executarea oricaror lucrari si la luarea tuturor masurilor
cerute de nevoile institutiei.

(7) Sa-si insuseasca si sa respecte normele de protectie a muncii, precum si cele cu privire la folosirea
echipamentului de protectie si de lucru, acolo unde este cazul.

(8) Sa participe la cursuri de formare si de perfectionare in domeniul de activitate, din proprie initiativa
sau la solicitarea conducerii unitatii.

(9) Sa respecte programul de lucru.

(10)  Sa se prezinte la serviciu intr-0 Stare corespunzatoare si compatibila cu tipul de activitate pe care o
desfasoara.

(11) Sa foloseasca integral si cu maxima eficienta timpul de lucru pentru indeplinirea obligatiilor de

serviciu, fiind interzisa orice activitate strdina de interesele institutiei scolare.

(12) Sainstiinteze seful ierarhic superior de indata ce a luat cunostinta de existenta unor nereguli, abateri
sau lipsuri In desfasurarea normala a activitatii didactice si educationale si s propuna masuri pentru
remedierea si/sau prevenirea unor asemenea situatii.

(13) Sa aiba o comportare corecta si civilizatd in cadrul relatiilor de serviciu si in raporturile de
colaborare cu toti membrii colectivului de munca.

(14) Sa mentina starea de curatenie si dotarea locului de munca.

(15) Sa nu pretinda sau sa primeasca de la alte persoane (elevi, parinti, colegi etc.) bunuri materiale sau
facilitati de orice tip pentru exercitarea atributiilor de serviciu.

(16) Sa anunte conducerea unitatii, in situatia in care beneficiaza de concediu medical sau daca din
diferite motive nu se poate prezenta la locul de munca.

Art. 26.

Angajatilor Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca le sunt interzise:

(1) Accesul in institutia de educatie in stare avansata de oboseala sau sub influenta bauturilor alcoolice.

(2) Consumul bauturilor alcoolice n unitate.

(3) Atitudinea/manifestarea jignitoare sau necuviincioasa fata de colegii de munca, fatd de elevii sau de
parintii/reprezentantii legali ai acestora.

(4) Hartuirea si/sau discriminarea.

(5) Incomodarea celorlalti salariati de a-si exercita sarcinile de lucru prin discutii particulare care nu
sunt legate de activitatea de serviciu.
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(6) Savarsirea de acte care ar putea sa puna in primejdie sanatatea sau viata elevilor/a altor salariati sau
a propriei persoane.

(7) Scoaterea sau intentia de scoatere din incinta institutiei scolare a unor bunuri, produse materiale
etc., fara forme legale.

(8) [Instriinarea oricaror bunuri date spre folosinta sau pastrare.

(9) Parasirea nejustificata si/sau fara acordul directorului/directorilor adjuncti ai unitatii a locului de
munca.

(10) Introducerea in incinta institutiei scolare a obiectelor sau a produselor prohibite prin lege.

(11) Comiterea sau incitarea la orice act care tulburd buna desfasurare a activitatii unitatii.

(12) Introducerea de aparate de fotografiat/filmat in unitate si utilizarea acestora fara aprobarea
conducerii.

Art. 27.

(1) Sanctiunile aplicabile angajatilor unitatii sunt cele stipulate in Legea nr. 53/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare, art. 248, iar stabilirea acestora se face in baza art. 250, din acelasi act
normativ, in urma cercetarii disciplinare.

(2) Personalul didactic auxiliar, nedidactic, precum si personalul care asigurd paza unitatii nu este
autorizat sa aplice sanctiuni elevilor, dar are dreptul sa puna 1n discutie comportamentul acestora sau
sa inregistreze/semnaleze conducerii unitatii abaterile de la prezentul regulament.

CAPITOLUL V
PROGRAMUL DE ACTIVITATE

Art. 28.

(1) Directorul Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu”Cluj-Napoca isi desfasoara activitatea in
locatia de pe Calea Turzii, zilnic in intervalul orar 7:30-15:30, cu program de audiente in fiecare zi de
miercuri, Tn intervalul orar 13:00-15:00.
locatia de pe str. Zorilor, cel putin doua ore pe saptamana.

(3) Directorii adjuncti isi desfdsoara activitatea alternativ, in functie de orarul activitatilor de predare la
clasa, in cele doud locatii ale institutiei, In intervalul orar 7:30-15:30, cu program de audiente in
fiecare zi de vineri, Tn intervalul orar 8:00-10:00.

(4) Programul cu publicul si audientele conducerii unitatii de invatamant preuniversitar se vor desfasura
in conditii de sigurantd si securitate, privind respectarea normelor igienico-sanitare, a distantei fizice
de 1 m si purtarea echipamentului corespunzator (masca, manusi), iar spatiile din incinta unitatii care
deservesc programul cu publicul vor fi amenajate cu paravane din plexiglas.

(5) Audientele conducerii unitatii de invatamant preuniversitar se vor desfasura ,,fata in fata” sau in regim
online, sub forma video-conferintelor, dupd o programare prealabild in formularul postat pe site-ul
scolii.

Art. 29.

(1) Durata orelor de curs pentru invatamantul primar este de 45 de minute, cu pauze de 10 minute. Orele
de incepere si de finalizare a programului scolar pentru fiecare clasa din ciclul primar, sélile in care se
desfdsoara activitatea didactica, precum si schimburile pentru fiecare clasd sunt prevazute in Anexa 1.

(2) Durata orelor de curs pentru invatamantul gimnazial si liceal este de 45 de minute, cu pauze de 10
minute, decalate pentru fiecare clasa in parte, pentru a evita aglomerarile de pe coridoare si de la
grupurile sanitare. Orele de incepere si de finalizare a programului scolar pentru fiecare clasa din
ciclul gimnazial si liceal, sdlile in care se desfasoard activitatea didactica, precum si schimburile
pentru fiecare clasa sunt prevazute In Anexa 2.

(3) In situatii exceptionale, pentru desfasurarea orelor de religie pe grupe de elevi/nivel de studiu si/sau
pentru organizarea de consultatii/pregatiri suplimentare cu elevii scolii, directorul unitatii, la cererea
elevilor sau a parintilor acestora/a cadrelor didactice, poate aproba sustinerea activitatilor repective,
incepand cu ora 7:00, cu conditia ca in ziua respectiva numarul de ore pentru elevii implicati sa nu fie
mai mare de sapte.
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(4) Dupa fiecare ora de curs, profesorii vor avea o pauza de 5 minute pentru a schimba sala de clasa.

(5) Pauzele elevilor sunt obligatorii si vor fi respectate de fiecare cadru didactic.

(6) In situatii exceptionale (teze, simulari ale examenelor nationale cu durata de doui ore etc.), cu acordul
elevilor, este permisa diminuarea pauzei sau neefectuarea acesteia.

Art. 30.

(1) Cadrele didactice au obligatia de a se prezenta la scoala cu cel putin 15 minute Tnainte de inceperea
activitatilor propriu-zise cu elevii.

Art. 31.
(1) Personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic lucreaza conform unui program intocmit de
comun acord cu sefii de compartimente si avizat de catre conducerea scolii, astfel:

77 -15 77 -15 7 -15 77 -15 77 -15
secretar sef/secretar %1500 00 51000 00 %4000 00 51500 00  51~00 00
127 -14 127 -14 127 -14 127 -14 1277 -14
' _ 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530
contabil sef/contabil #1900 _ 140 #1900 _ 1400 _ i
bibliotecar ZORILOR TURZII TURZII ZORILOR TURZII
700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500
administrator de | TURZII TURZII TURZII TURZII ZORILOR
SiStem/infOFmaﬂCIan 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530 730 _ 1530
700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500 700 _ 1500
administrator de 4k700_g00 4ex700_g00 4ex700_g00
imoniu/casier § i .
patrimoniu 4%7400_1 500 41 400_1 500

(2) Programul cu publicul prin serviciul secretariat se vadesfasura in conditii de siguranta si securitate,
privind respectarea normelor igienico-sanitare, a distantei fizice de 1 m si purtarea echipamentului
corespunzator (masca, manusi), iar spatiile din incinta unitatii care deservesc programul cu publicul
vor fi amenajate cu paravane din plexiglas.

(3) In situatii deosebite programul compartimentelor poate fi modificat si orientat online.

(4) Pauza de masa pentru personalul didactic auxiliar este de 20 de minute, fiind cuprinsa in programul
celor 8 ore de lucru/zi si se efectueaza in intervalul orar 10%° — 10%.

Art. 32.

Prezenta in unitatea de Tnvatamant, n afara programului scolar, a oricarei persoane, chiar daca este

salariat sau elev al scolii, trebuie anuntatd n scris cu cel putin 24 de ore inainte si Supusa aprobarii

directorului/directorului adjunct. Situatia se va consemna, de catre personalul de paza, in Registrul de
acces in unitate, de poarta.

Art. 33.

Organizarea unor reuniuni cu caracter privat, ocazionate de diverse sarbatori va avea loc, fara exceptie,
dupa terminarea ultimei ore de curs din ziua respectiva si va trebui sa aiba aprobarea consiliului de
administratie al scolii.

Art. 34.

Neincadrarea elevilor/a personalului angajat al unitatii in programul anuntat constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform prevederilor legale in vigoare.

CAPITOLUL VI
ORGANIZAREA ACTIVITATII iN SPATIUL SCOLAR

Art. 35.
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Repartizarea claselor din ciclul primar in sdlile de clasd se face astfel incat la parter si la etajul I sa

functioneze cu precadere clasele pregatitoare.

Art. 36.

(1) In cazul ciclului gimnazial si liceal, in functie de orarul unitatii si de salile disponibile, fiecare clasa
de elevi va ocupa o sala de clasa pentru a limita contactul dintre elevi din clase diferite.

(2) n laboratoare si in cabinete se desfisoara, cu prioritate, orele de specialitatea respectiva. In mod
exceptional, cabinetele si laboratoarele pot functiona ca sali de clasa.

Art. 37.

(1) Intrarea elevilor in sélile de clasa/laboratoare/cabinete se face conform planificarii/a orarului, numai
in prezenta profesorilor.

(2) Profesorii si colectivele respective de elevi raspund pentru pastrarea in bune conditii a bazei
materiale. In cazul unor distrugeri, daci nu este identificat autorul, intreaga clasa este solidari la
suportarea costurilor reparatiei.

(3) Elevii pot lucra in laboratoare numai dupa instruirea acestora, in prealabil, privind normele de
protectie a muncii si PSI, de catre profesorul coordonator si in urma semnarii unui proces-verbal de
instruire.

Art. 38.

(1) In salile de sport se desfasoara orele de educatie fizica si sport, conform orarului.

(2) Profesorii de educatie fizica si sport au obligatia sa verifice la inceputul si la sfarsitul programului
starea echipamentelor salilor de sport, a vestiarelor si a grupurilor sanitare aferente.

(3) Daca se constata distrugeri sau alte nereguli, profesorii de educatie fizica si sport au obligatia sa
contribuie la identificarea autorilor si sa anunte conducerea scolii.

(4) In timpul programului, profesorii de educatie fizica si sport asigura securitatea vestiarelor, fara
obligatii privind supravegherea obiectelor de valoare (bijuterii, dispozitive electronice, bani sau alte
valori).

Art. 39.

(1) In salile de sport se pot desfisura si alte activititi sportive, ale unor cluburi sportive scolare, asociatii
etc., cu acordul Consiliului de administratie al unitatii, in baza unor contracte de colaborare specifice.

(2) Conducatorii acestor activitati vor semna un angajament scris, prin care se obligd sa asigure
conservarea si intretinerea bazei materiale aferente salilor de sport precum si sa respecte ROF_LITP
si RI_LITP.

Art. 40.

(1) Tn timpul orelor de curs, consumul de alimente si lichide este interzis.

(2) in situatii exceptionale/de boala/la cererea elevului, profesorul ii poate permite acestuia si bea ap sau
sa ramana pe hol pana termina gustarea inceputd in timpul pauzei.

CAPITOLUL VII
ORGANIZAREA SERVICIULUI PE SCOALA

Art. 41.

Serviciul pe scoala al cadrelor didactice este o activitate inclusa in norma didactica si se realizeaza in
timpul celor 40 ore de program saptamanal, dupa o planificare aprobata de catre director si afisata la loc
vizibil.

Art. 42.

Atributiile cadrelor didactice de serviciu pe scoald sunt cele cuprinse in Anexa 4 a Regulamentului de
organizare si functionare a Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu”Cluj-Napoca.

Art. 43.

Cadrele didactice au obligatia de a se informa in legatura cu programarea serviciului pe scoald si de a se
achita de sarcinile ce le revin Tn aceasta calitate.

Art. 44,
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Neindeplinirea serviciului pe scoala constituie abatere disciplinard si se sanctioneaza conform
prevederilor legislatiei in vigoare si prin diminuarea calificativului anual, asa cum este prevazut in fisa de
evaluare.

CAPITOLUL VIII
ACTIVITATEA PERSONALULUI DIDACTIC DE PREDARE

Art. 45.

Cadrele didactice au dreptul de a-si exprima liber opiniile profesionale, de a avea initiative didactice, de a

beneficia de baza didactico-materialda a liceului si de fondul de carte al bibliotecii, de a-si desfasura

activitatea intr-o atmosfera destinsa si stimulativd, de a fi recompensate moral si material pentru
rezultatele deosebite obtinute.

Art. 46.

Personalul didactic de predare se subordoneaza conducerii unitatii de invatdmant.

Art. 47.

Activitatea didactica este reglementata prin fisa postului si este evaluatd prin acordarea calificativului la

incheierea anului scolar, conform legislatiei in vigoare.

Art. 48.

(1) Tncadririle pe posturile didactice se realizeaza in catedre inainte de finalizarea proiectului planului de
incadrare la nivelul unitatii, respectand principiul continuitatii. Pot fi revizuite la Tnceputul anului
scolar si se aproba de catre Consiliul de administratie.

(2) In cazuri exceptionale (redistribuiri de ore prin plecarea unor profesori, conflicte intre profesori si
colectivele de elevi, solicitari justificate ale parintilor etc.), directorul unitatii poate modifica
incadrarile Tn timpul anului scolar, dupa consultarea Consiliului de administratie.

Art. 49.

Cadrele didactice au urmatoarele obligatii:

(1) Sa ocupe doar acele locuri in incinta spatiilor comune, sala profesorald si in salile de clasa,

marcate/ etichetate prin semne conventionale specifice.

(2) Sa supravegheze si sd contribuie la respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizicd dintre
elevi, precum si a tuturor masurilor igienico-sanitare de prevenire si combatere a infectiei cu
SARS-CoV-2.

(3) Sa desfasoare activitati didactice cu prezenta fizica si on-line conform Metodologiei cadru privind
desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

4) Sa se asigure cd fiecare copil 1si va pastra acelasi loc in banca pe tot parcursul prezentei in clasa si
va limita deplasarile acestora, pe cét posibil.

(5) Sa ia toate masurile de precautie pentru a evita schimbul de obiecte personale intre elevi.

(6) Sa asigure aerisirea claselor si supravegherea elevilor care rdmén in salile de clasd pe durata
pauzelor destinate elevilor.
(7) Sa se dezinfecteze obligatoriu pe maini la intrarea in cancelarie si la preluarea catalogului sau a

altor materiale utilizate in comun.

(8) Sa foloseascd cataloage proprii (agende), unde Inregistreazd notele si absentele elevilor.
Transferul acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupd un program stabilit la nivelul
unitatii de Tnvatamant.

9) Sa foloseasca comunicarea la distantd pentru informarea profesorilor diriginti si a parintilor sau,
unde este posibil, catalogul electronic.

(10)  Sa se prezinte la serviciu, cu 15 de minute inainte de inceperea activitatilor propriu-zise cu elevii.

(11) Sa anunte cadrele medicale din scoala, daca un elev prezinta simptome de gripa sau raceald, care
vor prelua elevul si 1l vor conduce la izolator.

(12) La finalul activitatilor, sa lase sala de clasa/laboratorul/cabinetul/ sala de sport in ordine si curata.

(13) Sa desfasoare in cadrul scolii numai activitati didactice, educationale, de instruire asimilate
sarcinilor de serviciu, conform fisei postului, cu elevii unitétii sau din afara scolii.
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(14) Daca din diferite motive, pe durata pauzei destinate elevilor, profesorul nu asigura supraveghereca
elevilor rdmasi in sala de clasa/laboratorul/cabinetul/sala de sport, atunci devine responsabil
pentru absolut toate incidentele care au loc in sala respectiva si raspunde pentru acestea, conform
prezentului regulament si a legislatiei in vigoare.

(15) Absentele intregului colectiv de elevi, neconsemnate in catalog, atrag dupa sine retinerea din
salariu a sumei aferente orei/orelor astfel neefectuate. Cadrele didactice au obligatia de a raméane
in unitatea scolara pe toata durata programului de lucru.

(16)  Sa intocmeasca planificari semestriale/anuale individuale si sa le incarce pe platforma destinata
planificarilor, in termenele stabilite de catre conducerea unitatii de invatdmant.

(17)  Sa participe le activitatile metodice organizate in scoala si/sau de catre 1.S.J. Cluj.

(18)  Sa participe activ la Consiliile profesorale.

(19) Sa cunoasca si sa aplice teoriile moderne ale predarii-invatarii, in vederea construirii unui demers
didactic centrat pe elev.

(20)  Sa evalueze cunostintele, abilitatile si competentele elevilor periodic, ritmic, printr-o varietate de

~

tuturor laturilor personalitatii acestora (inteligenta, imaginatie, spirit critic etc.). Se considera ca
evaluarea elevilor este ritmica daca numarul de note acordate respecta urmatoarea distributie:

1 1 1-2 2

2 1 1-2 2

3 1 2 3

4 2 3 4

mai mare de 4 2 4 egal cu numarul de
ore/saptamana

(21) Sa acorde elevilor aflati in situatie de corigentd posibilitatea de a raspunde cel putin o data in

ultimele doua saptamani de scoala din fiecare semestru.

(22)  Sainformeze elevii despre modalittile si criteriile de evaluare pe care le vor aplica.

(23) Sa corecteze lucrdrile scrise ale elevilor si sa consemneze notele obtinute in catalog, dupa
comunicarea/discutarea acestora cu elevii, in termen de 15 zile lucratoare de la sustinerea probei/
evaludrii scrise.

(24) Sa organizeze, la cererea elevilor sau a parintilor, activitati de consultatii in vederea recuperarii
decalajelor. Aceasta obligatie inceteaza daca decalajele au fost cauzate de absentarea nemotivata a
elevilor de la orele de curs.

(25) Sa incheie mediile semestriale si anuale.

(26) Sa-si asume, prin semnarea in tabelul de pe ultima pagina a catalogului calcularea mediilor elevilor
din fiecare clasa la care a fost Tncadrat.

(27) Sa se adreseze colegilor, elevilor si parintilor acestora civilizat si sa manifeste respect si intelegere
fata de interlocutor.

(28) Sa citeasca zilnic anunturile/mesajele publicate la avizierul salii profesorale virtuale sau trimise de
catre scoald la adresele personale de e-mail.

Art. 50. (1) Activitatile didactice on-line se desfdsoara prin intermediul platformei informatice integrate

Google Suit for Education.

(2) Utilizarea altor aplicatii informatice pentru activitdtile didactice on-line este permisa in situatia de

indisponibilitate temporara a platformei Google Suit for Education si numai dupa obtinerea acceptului

conducerii unitdtii de invatamant.

(3) In aceasti situatie cadrul didactic este obligat si transmiti conducerii unitatii de invatimant toate

datele de conectare ale Intalnirii (platforma utilizata si link-ul).
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(4) Profesorii care nu se pot conecta la activitatile on-line din motive intemeiate (boala, lipsa Internet sau

electricitate ) au obligatia sa anunte conducerea unitatii pentru a li se asigura suplinirea.

(5) Eventualele modificari ale orarului claselor sunt permise cu acordul conducerii institutiei de

invatdmant.

Art. 51.

Agresiunile verbale si fizice impotriva colegilor, elevilor, parintilor acestora sau impotriva personalului

scolii sunt interzise.

Art. 52.

(1) Profesorii debutanti au obligatia sd eleboreze planul de dezvoltare profesionala, sub indrumarea
profesorului mentor desemnat de catre directorul unitatii de invatamant.

(2) Profesorii debutanti au obligatia sa intocmeasca zilnic planuri de lectie pe care sa le prezinte periodic
profesorului desemnat ca mentor de catre conducerea unitatii de invatdmant.

(3) In cazul constatarii unor deficiente in procesul de predare-invatare-evaluare, directorul unitatii poate
cere cadrului didactic, indiferent de vechimea 1n invatamant si gradul didactic al acestuia, elaborarea
si prezentarea schitelor pentru fiecare lectie sustinutd, pana la remedierea situatiei.

Art. 53.

Punctualitatea la toate activitatile didactice si metodice este o obligatie de serviciu. Intarzierile si

absentele nemotivate se consemneaza in condicd si atrag consecinte in conformitate cu legislatia in

vigoare si diminuarea calificativului anual, asa cum este prevazut in fisa de evaluare.

Art. 54.

Condica de prezenta se completeaza zilnic, cel tarziu pana la incheierea programului. De reguld, directorii

controleazd condica zilnic si la sfarsitul saptamanii. Orele nesemnate vor fi considerate neefectuate,

consemnandu-se acest lucru in condica.

Art. 55.

(1) Personalul din invatimant poate beneficia, pentru rezolvarea unor situatii personale deosebite,

dovedite cu documente justificative, de trei zile lucratoare libere platite, pe baza de invoire colegiala,

conform art. 30, alin. (3), din Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate

Invatimant Preuniversitar, nr. 651/2021. Formularea cererii se adreseaza conducerii unitatii (Anexa 3)

din prezentul regulament, cu 24 de ore inainte, cu conditia asigurarii suplinirii orelor cu personal calificat

(nominal numele si prenumele personei care asigura suplinirea pe perioada invoirii). Asigurarea suplinirii

se afld in sarcina petentului. Pentru perioade de absentare mai indelungata, se poate solicita concediu fara

plata, in conditiile legii.

(2) De asemenea, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din unitate beneficiazd de

urmatoarele zile libere/ sarbatori legale: 30 noiembrie-Sfantul Andrei; 1 Decembrie-Ziua Nationala a

Romaéniei; 25-26 decembrie-Craciunul; 1-2 ianuarie-Anul Nou; 24 ianuarie-Ziua Principatelor Romane;

Vinerea Mare; prima, a doua zi si a treia zi de Pasti; 1 mai-Ziua Muncii; 1 iunie-Ziua Copilului; prima si

a doua zi de Rusalii; 5 octombrie-Ziua Modiala a Educatiei; doua zile lucratoare pentru fiecare dintre cele

trei sarbatori religioase anuale, declarate astfel de cultele religioase legale, altele decat cele crestine,

pentru persoanele apartinand acestor culte.

Art. 56. Completarea documentelor scolare:

(1) Completarea cataloagelor scolare se face cu maxima atentie si cu respectarea instructiunilor de
completare a acestora. Greselile repetate la completarea cataloagelor scolare se considera neglijenta
in serviciu si se sanctioneaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si diminuarea
calificativului anual, asa cum este prevazut in fisa de evaluare.

(2) In documentele scolare nu se foloseste pasti corectoare si nu se corecteaza prin scrierea peste datele
inscrise gresit.

(3) Calificativul/nota trecut/a gresit se taie cu o linie orizontald, se scrie calificativul/nota corect/a,
semneaza cel care a efectuat corectura, iar directorul contrasemneaza si aplica stampila unitatii.

(4) n catalog, paginile ramase libere se ,zeteaza” (NU SE SCRIE ANULAT!), iar in statistica de pe
ultima pagina a catalogului, se numard la pagini necompletate.

(5) Paginile/pozitiile completate gresit, se anuleaza (se taie cu o linie oblica, se scrie anulat, semneaza cel
care a efectuat anularea, directorul contrasemneaza si aplica stampila unitatii), iar in statistica de pe
ultima pagina a catalogului, se numara la pagini/pozitii anulate.
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CAPITOLUL IX
ACTIVITATEA PROFESORULUI DIRIGINTE

Art. 57.

Profesorii diriginti isi desfasoara activitatea conform fisei postului, prevederilor art. 64 — art. 69 din

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin

OMEC nr. 5447/2020 cu modificarile si completarile ulterioare, iar activitatea lor este coordonata de

responsabilul comisiei dirigintilor.

Art. 58.

Profesorii diriginti/invatatorii/profesorii pentru invatdmantul primar:

(1) verifica si consemneaza toate abaterile elevilor in fisa individuald a acestora (Anexa 5) Tn urma
sesizarilor primite de la profesorul de serviciu, comisia de disciplina sau conducerea scolii.

(2) preiau/predau de la/la biblioteca unitatii manualele destinate elevilor din clasa pe care o conduc, la
inceputul/sfarsitul fiecarui an scolar, pe baza de proces-verbal, cu exceptia manualelor de religie si
limba engleza pentru Invatimantul primar, care vor fi gestionate (primite/predate) de catre profesorii
implicati.

(3) Sa realizeze instruiri periodice ale elevilor: in prima zi de scoald si cel putin odata pe saptamana in
vederea respectdrii masurilor de protectie si preventie a infectiei cu SARS-CoV-2.

Art. 59.

(1) Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor se trimit in format electronic la
cabinetele scolare, la adresele: cabinetturzii@gmail.com sau cabinetzorilor@gmail.com, pentru a fi
vizate de catre medicii scolari.

(2) Parintii/reprezentantii legali sau elevii majori trimit actele medicale in format electronic la adresele
de e-mail ale cabinetelori medicale. Pe toate documentele trimise la aceasta adresa, se completeaza in
coltul din dreapta-sus clasa de provenienta a elevului.

(3) Documentele vizate sunt depuse de catre cadrele medicale in casetele de corespondenta ale fiecarei
clase.

(4) La cumularea unui numar de 7 absente nemotivate, profesorul diriginte/invatatorul informeaza in
scris parintii/reprezentantii legali ai elevului in cauza.

(5) Se considera informare in scris: scrisoarea recomandata, e-mailul si mesajul transmis prin telefon.

Art. 60.

(1) La inceputul/sfarsitul fiecarui semestru/an scolar profesorul diriginte/invatatorul/profesorul pentru
invatamantul primar intocmeste statistica solicitata de serviciul secretariat, in vederea completarii
bazei de date a unitatii.

(2) In statistica, elevii cu situatia scolard neincheiati/neclasificati la una sau la mai multe discipline, se
considera nepromovati, pand la incheierea situatiei scolare. Pentru acesti elevi media la purtare se
stabileste/incheie numai dupa incheierea situatiei scolare/clasificare, in urma consultarii Consiliului
profesorilor clasei.

Art. 61.

La sfarsitul anului scolar situatia scolara se completeaza dupa cum urmeaza:

(1) Elevilor corigenti la cel mult doua discipline nu li se incheie media anuala la disciplinele respective,
media la purtare si nici media generala, iar in catalog, la rubrica ,,situatia scolara in sesiunea iunie-
ulie”, se consemneaza , NEPROMOVAT”.

(2) Elevii cu situatia scolara neincheiatd la una sau mai multe discipline si corigenti la cel mult doud
discipline se considera neclasificati, iar in rubrica ,,situatia scolara in sesiunea iunie-iulie” se scrie
»NECLASIFICAT”. Acesti elevi vor sustine examenele de clasificare si corigentd inainte de
inceperea anului scolar urmator, respectiv pana la inceperea cursurilor, Intr-o perioada stabilita de
directorul unitatii. In functie de rezultatele obtinute de elev la examenele de clasificare si corigent,
dirigintele consemneaza in catalog, la rubrica ,,situatia scolard in sesiunea august-septembrie”, dupa
caz: ,,PROMOVAT?” (si calculeaza media generald) sau ,,NEPROMOVAT” (si nu calculeazd media
generald).
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(3) Elevii cu situatia scolara neincheiatd la una sau la mai multe discipline si corigenti la trei sau mai
multe discipline sunt declarati repetenti si nu mai sustin examenele de clasificare, respectiv corigenta.
In acest caz se incheie nota la purtare si, in catalog, la rubrica ,,situatia scolard in sesiunea iunie-
ulie”, se consemneaza , NEPROMOVAT”.

(4) Elevii corigenti la cel putin trei discipline sunt considerati repetenti. La rubrica ,,situatia scolara in
sesiunea iunie-iulie” se scrie ,, NEPROMOVAT”.

(5) Profesorul diriginte/invatatorul consemneaza in carnetul fiecarui elev din clasa la care este

diriginte/invatator mediile anuale, media generala si semneaza.

Art. 62.

(1) Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunicd 1in scris
parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali sau, dupd caz, elevilor majori, de catre invatator/profesorul
diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui semestru/an scolar.

(2) Carnetele elevilor in care nu au fost consemnate mediile, asa cum este prevazut la Art. 61, alin. (5),
din prezentul Regulament, nu vor fi vizate pentru anul scolar urmator.

CAPITOLUL X
ACTIVITATEA PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR

Art. 63.

Personalul didactic auxiliar este obligat sa participe la sedintele Consiliului profesoral atunci cand se
discuta probleme referitoare la activitatea acestuia (prezentarea/discutarea raportului de activitate pentru
anul scolar precedent), cand se dezbate Regulamentul de organizare si functionare a unitatii si atunci cand
este invitat.

CAPITOLUL XI
ACTIVITATEA ELEVILOR

Art. 64.

Drepturile, indatoririle/obligatiile si sanctiunile care pot fi aplicate elevilor sunt cele prevazute in Statutul

Elevului, aprobat prin OMENCS, nr. 4742/10.08.2016, Regulamentul-cadru de organizare si functionare

a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMEC nr. 5447/2020 cu modificarile si

completarile ulterioare si Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,, Tiberiu

Popoviciu” Cluj-Napoca.

Art. 65.

(1) In cazul in care se constatd neindeplinirea indatoririlor/obligatiilor si/sau nerespectarea prezentului
regulament si/sau a oricarui act normativ in vigoare, pentru remedierea comportamentului elevii
Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca si parintii/reprezentantii legali ai acestora
beneficiaza de consiliere in cadrul programului de activitati privind acordarea suportului educational
al  psihologului  scolar din  unitate, conform  orarului, cu acordul scris al
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali in cazul elevilor minori.

(2) Refuzul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai elevului de a participa la programul de
consiliere/suport educational trebuie exprimat in scris si argumentat.

Art. 66.

In perimetrul Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este considera tinuti decenti

aceea care Indeplineste urmatoarele conditii:

(1) pentru fete-lungimea fustelor/pantalonilor este cel mult pand la 5 cm deasupra genunchilor,
fustele/pantalonii nu sunt excesiv de mulate/mulati, bluzele nu sunt foarte decoltate sau foarte scurte,
hainele nu sunt transparente.

(2) pentru baieti-pantalonii au lungimea cel putin pana sub genunchi, iar hainele nu sunt transparente
si/sau excesiv de mulate.

Art. 67.

(1) Se considera abateri si Se sanctioneaza cu puncte de penalizare urmétoarele:

| Nr. | ABATEREA Nr. puncte

pg. 15 din 57



REGULAMENTUL DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE

O RENE AL LICEULUI DE INFORMATICA ,TIBERIU POPOVICIU” CLUJ-NAPOCA

Crt. penalizare

1. Utilizarea telefonului mobil sau a altor aparate in timpul orelor, fara acordul 5
cadrului didactic

2. Inregistrarea audio si/sau video la ora, fara acordul persoanelor implicate 10

3. Difuzarea/ascultarea muzicii cu volum mare, prin utilizarea unor dispozitive 5
personale (telefon, boxe etc.)

4. Utilizarea unui limbaj trivial sau invective 5

5. Insultarea/hartuirea/discriminarea colegilor/a personalului unitatii 20

6. Provocarea si/sau instigarea la acte de violenta 20

7. Participarea la acte de violenta fizica 40

8. Nerespectarea indatoririlor administrative (serviciu pe clasa, responsabilitati date de 2
diriginte, profesori, directori etc.)

9. Participarea la orele de educatie fizica si sport fara echipament 2

10. | Manipularea cataloagelor 10

11. | Modificarea notelor/calificativelor/inscrisurilor din documentele scolare 40

12. | Folosirea de scutiri medicale false pentru motivarea absentelor 20

13. | Sustragerea/distrugerea documentelor scolare 60

14. | Nerespectarea tinutei decente 5

15. | Mesajele ofensatoare sau discriminatorii inscriptionate pe obiectele vestimentare 5

16. | Machiajul ostentativ/exagerat, vopsirea parului in culori stridente/nenaturale, 5
tunsorile si pieptanaturile necorespunzatoare pentru calitatea de elev

17. | Accesorii (lanturi, bijuterii) Tn exces, piercing 2

18. | Refuzul de a prezenta carnetul de elev pentru consemnarea notelor/calificativelor 2

19. | Nerespectarea obligatiei de a avea asupra sa carnetul de elev 2

20. | Depasirea termenului de restituire a cartilor imprumutate de la biblioteca unitdtii cu 5
peste 10 zile

21. | Deteriorarea intentionata a cartilor imprumutate de la biblioteca scolara 10

22. | Deteriorarea intentionata a carnetului de elev 10

23. | Deteriorarea bazei electronice de date a unitatii 60

24. Modiﬁcarea} setdrilor calculatoarelor si instalarea de soft nedidactic, fard acordul 40
profesorului

25. | Aducerea/difuzarea in unitatea de invatamant a unor materiale care, prin continutul
lor, atenteaza la suveranitatea si integritatea tarii, materiale care cultiva violenta si | 20/40
intoleranta

26. | Blocarea cu intentie a cdilor de acces in spatiile de invatamant 40

27. | Intreprinderea unor actiuni care impiedici desfisurarea in conditii normale a 20
activitatilor programate

28. Posesi_a, distribuirea sau consumul de substante psihotrope (stupefiante), bauturi 60/80
alcoolice

29. | Fumatul in incinta unitatii 5

30. | Participarea la jocuri de noroc in incinta unitatii 10

31. | Introducerea/utilizarea in perimetrul unitatii a oricarui tip de arme, materiale
pirotehnice, materiale .inflamabile sau cu poten;igl exploziv, sau orige alte Qb‘iecte 60-80
sau substante care, prin actiunea lor pot afecta integritatea fizica si/sau psihica a
elevilor si a personalului unitdtii sau pot deteriora patrimoniul unitatii
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32. | Distribuirea de materiale cu caracter obscen sau pornografic 20/40

33. | Difuzarea sub orice forma a unor materiale care privesc activitatea din unitate, fara

acceptul conducerii scolii 20
34. | Utilizarea numelui scolii sau a unei indicatii cu referire la a(;easta, T.n mediul virtual, 40
de natura sa aduca prejudicii unitatii scolare sau personalului acesteia
35. | Lansarea de anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in 20
perimetrul unitatii
36. | Deteriorarea peretilor interiori/exterior ai cladirilor unitatii 40
37. | Scrierea/desenarea/deteriorarea mobilierului din sdlile de clasa 20
38. | Aruncarea obiectelor/gunoiului pe fereastra 40
39. | Distrugerea/aruncarea produselor primite in cadrul Programului ,,Lapte si corn” sau 5
utilizarea lor in alte scopuri, decét cele pentru care au fost destinate
40. | Bulgarirea in incinta unitatii 5
41. | Bulgarirea in interiorul cladirilor unitatii 20
42. | Jocul cu mingea in interiorul cladirilor unitdtii, cu exceptia salilor de sport 10
43. | Aruncarea/lipirea gumei de mestecat pe mobilier, pereti sau pardoseala 5
44. | Sustragerea/ascunderea bunurilor altor persoane 40
45. | Sustragerea/intentia de sustragere a bunurilor materiale din laboratoarele unitatii 40
46. | Organizarea unor evenimente fara coordonarea unui cadru didactic si fara acordul 20

directorului unitatii

47. | Parasirea perimetrului Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca in
timpul programului scolar fara aprobare, inclusiv pe durata pauzelor, fara bilet de | 10
voie/adeverinta medicala

48. | Utilizarea altor cai de acces Tn/din unitate decét cele destinate elevilor (escaladarea

gardului, sparturi in gard etc.) 10
49. | Escaladarea mobilierului, a balustradelor scérilor si/sau alunecarea pe acestea 10
50. | Catararea pe portile terenurilor de sport/pe stalpii de sustinere a cosurilor de baschet | 10
51. | Distrugerea zonei verzi 5
52. | Deteriorarea/distrugerea/virusarea calculatoarelor 20
53. | Modificarea configuratiei calculatoarelor, fara acordul cadrelor didactice 20
54. | Instalarea de jocuri pe calculatoare 20
55. | Accesarea de pe calculatoarele scolii a unor site-uri cu continut obscen sau care 20
promoveaza violenta, intoleranta, discriminarea, consumul de droguri etc.
56. | Invitarea/facilitarea intrarii In unitate a persoanelor straine, fara acordul conducerii 20
scolii
57. | Tainuirea adevarului si complicitatea in cazul unor abateri 5
58. | Nerespectarea programului de lucru al secretariatului sau a casieriei unitatii, fara un 5

motiv bine Tntemeiat

(2) Sanctiunea/acordarea punctelor de penalizare se aplica la fiecare constatare/repetare a abaterii.

(3) Evidenta punctelor de penalizare este in sarcina profesorul diriginte/invatator.

(4) La zece puncte penalizare, se scade nota la purtare cu un punct, pentru elevii din ciclul gimnazial si
liceal.

(5) La douazeci de puncte penalizare, se diminueaza cu o treapta calificativul la purtare, pentru elevii
ciclului primar.

(6) Toate sanctiunile se transmit 1n scris elevilor majori si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai
elevilor minori.
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(7) Contestatiile impotriva sanctiunilor se adreseaza, in scris, Consiliului de Administratie al Liceului de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, n termen de 5 zile de la comunicarea acestora.

(8) Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii.
Hotararea Consiliului de Administratie nu este definitiva si poate fi atacatd ulterior la instanta de
contencios administrativ, din circumscriptia unitatii de invatamant, conform legii.

Art. 68.

(1) La nivelul fiecarei clase, un elev efectueaza serviciul pe clasa, zilnic, in baza unui grafic Tntocmit de
catre profesorul diriginte.

(2) Atributiile elevului de serviciu pe clasa sunt:

a) urmareste prezenta elevilor pe intreaga durata a cursurilor si comunica profesorilor, la inceputul
oreli, lista elevilor absenti.

b) vegheaza la pastrarea curateniei in clasa si atrage atentia elevilor sa nu arunce hartii sau resturi
alimentare pe pardoseala si sa foloseasca cosul de gunoi n acest scop.

c) verifica, impreuna cu seful clasei, daca pe timpul folosirii salii de clasa de catre alti elevi s-a
pastrat integritatea bunurilor si sesizeaza profesorul de serviciu, dirigintele clasei sau conducerea
scolii asupra neregulilor constatate.

Art. 69.

(1) Pentru asigurarea unui climat de ordine si disciplind la nivelul fiecdrei clase, pentru pastrarea
bunurilor din dotare si pentru realizarea legaturii dintre colectivul de elevi si diriginte, profesor sau

conducerea scolii, se instituie functia de sef de clasa.

(2) Atributiile sefului de clasa sunt:

a) anunta la secretariatul unitatii lipsa profesorului de la ora in curs.

b) atrage atentia asupra comportamentului necuviincios al colegilor, asupra deteriorarii bunurilor din
sala de clasa/laborator/cabinet si il informeaza pe diriginte despre eventualele abateri ale unor
elevi din colectivul clasei.

c) informeazd profesorii clasei, dirigintele si conducerea scolii despre doleantele, propunerile,
initiativele sau nemulfumirile colectivului de elevi.

d) coordoneaza activitatea elevilor de serviciu pe clasa.

e) indeplineste alte eventuale atributii stabilite de profesorul diriginte.

Art. 70.

(1) Elevii care nu solicita frecventarea orei de Religie sau carora nu li s-au putut asigura conditiile pentru
frecventarea orelor la aceastd disciplind pot desfasura diferite activitati educative, sub supravegherea
unui cadru didactic desemnat de catre conducerea unitatii, intr-o sald destinata acestui scop.

(2) Elevii carora nu li se pot asigura conditiile pentru frecventarea orelor de Religie, conform confesiunii
proprii, pot solicita sd participe, in calitate de audienti, la orele de Religie organizate de unitatea de
fnvatamant preuniversitar pentru elevii apartinand altor culte. Participarea se aproba de catre
conducerea unitatii de Tnvatdmant, la solicitarea scrisd a parintilor/tutorilor legal instituiti ai elevilor
minori, respectiv la solicitarea elevilor majori.

(3) Elevii care participa ca audienti la ora de Religie, conform prevederilor alin. (2), nu vor fi evaluati, iar
situatia scolara a acestora se incheie fara disciplina Religie.

(4) Optiunea de a participa la alte activitati, conform alin. (1), se face printr-o cerere scrisa adresata
conducerii unitatii la nceputul fiecdrui semestru.

(5) Absentarea elevului de la activitatile descrise la alin. (1) si (2) se face pe proprie raspundere si,
conform art. 12 din Metodologia de organizare a predarii disciplinei Religie in invataméantul
preuniversitar, aprobata prin OMEN, nr. 5232/2015, exonereaza cadrul didactic care asigura
organizarea/desfasurarea/supravegherea activitatii de orice tip de raspundere.

(6) Tn cazul In care ora de religie este prima sau ultima ord de curs din ziua respectiva, elevii majori,
respectiv pdrintii/reprezentantii legali ai elevilor minori pot adresa conducerii unitatii o cerere scrisa
prin care sa solicite invoirea de la ora respectiva. Responsabilitatea pentru securitatea elevilor, Tn
acest caz, revine persoanei care a depus cererea.

Art. 71.
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(1) Elevii majori, scutiti de efort fizic, respectiv parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori vor
depune la secretariatul unitatii adeverinta medicala care atestd acest fapt, in termen de maximum
sapte zile de la data emiterii.

(2) O copie a adeverintei medicale care atesta scutirea de efort fizic va fi predata profesorului de educatie
fizica si sport.

Art. 72. (1) Elevii care nu pot frecventa temporar cursurile cu participare fizica, din motive medicale,
altele decét cele prevazute in OME nr. 5196/2021 (boli cronice sau apartinatori cu boli cronice), pot
participa la activitatile didactice on-line.

(2) In aceastd situatie parintii/reprezentatii legali transmit dirigintelui/invatitorului o solicitare scrisa

(Anexa 12) si o dovada medicala.

(3) Dirigintele/invatatorul este obligat sd anunte profesorii clasei despre trecerea in regim hibrid a clasei

respective si durata.

(4) Elevii care participa la activitatile didactice on-line figureaza prezenti in catalog.

Art. 73.

(1) Elevii poarta raspunderea pentru bunurile personale pe parcursul programului scolar.

(2) In timpul orelor de educatie fizica si sport, obiectele de valoare pot fi ldsate n cabinetul cadrelor
didactice, cu acordul acestora. Depozitarea/ridicarea obiectelor personale in/din cabinetul profesorilor
se face numai sub supravegherea acestora.

(3) Accesul elevilor neinsotiti in cabinetul cadrelor didactice este interzis.

Art. 74.

(1) Elevii vor evita actiunile/initiativele care pot crea disconfort pentru locuitorii din zona scolii, atat in
pauzele dintre ore, cat si dupa incheierea activitatilor educationale.

(2) Nerespectarea acestei prevederi constituie contraventie si se pedepseste de catre organele abilitate,
conform Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire
sociald, a ordinii si linistii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 75.

Transferul elevilor Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca la/de la alte unitati scolare

se efectueaza cu respectarea prevederilor legale stipulate in Legea educatiei nationale, nr. 1/2011, cu

modificarile si completarile ulterioare si in Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/2020 cu modificarile si completarile
ulterioare.

(1) Pentru invatamantul liceal: daca numarul elevilor care au promovat examenele de diferente este mai
mare decat numarul de locuri disponibile, atunci, pentru stabilirea ierarhiei, elevii pot sustine un test
la disciplina informatica, din continuturile cuprinse in programa scolard corespunzatoare anului de
studiu. Tnscrierea la test se face in baza unei cereri scrise, depuse la secretariatul unitatii. Refuzul de a
participa/neinscrierea la test atrage dupa sine renuntarea la cererea de transfer.

(2) Pentru invatamantul primar si gimnazial: daca numarul cererilor de transfer depuse la secretariatul
unitatii este mai mare decat numarul de locuri disponibile, atunci ierarhizarea elevilor se face
respectand urmatoarele criterii:

a) domiciliul parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai elevului se afld in circumscriptia Liceului
de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

b) media 10/calificativ FB la purtare in anul scolar anterior.

c) media la Matematica cel putin egala cu opt/calificativ FB.

d) elevii au frati/ surori inscrisi/inscrise la Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

e) daca dupa aplicarea criteriilor de la punctele a)-d) nu se reuseste departajarea elevilor, atunci
acestia au, in vederea realizarii departajarii/ierarhizarii, posibilitatea sa se Inscrie pentru sustinerea
unui test la disciplina matematica. Tnscrierea la test se face In baza unei cereri scrise depuse la
secretariatul unitatii de catre parintii/reprezentantii legali ai elevului. Refuzul de a
participa/neinscrierea la test atrage dupa sine renuntarea la cererea de transfer.

Art. 76.

(1) Repartizarea elevilor in clasele pregatitoare se face pe baza procedurii operatioanle adoptate de cétre
Consiliul de administratie.
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(2) Repartizarea elevilor in clasa a V-a se face in functie de optiunea elevilor/parintilor pentru cea de-a Il-
a limba modernd care urmeaza sa fie studiatd, cu respectarea, pe cat posibil, a continuitatii
colectivelor de elevi din ciclul primar.

(3) Repartizarea elevilor in clasa a 1X-a se face in functie de cea de-a ll-a limba moderna studiata/aleasa
si Tn ordinea mediilor de admitere in liceu. Limba modernad studiata de fiecare clasa a IX-a se
stabileste de catre Consiliul de Administratie al Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-
Napoca in momentul avizarii planului de Tncadrare.

Art. 77.

Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, cu sprijinul material al Asociatiei IT Tiberiu

Popoviciu, acorda:

(1) ,,Diploma de Onoare” si medalia ,,Tiberiu Popoviciu”, sefului de promotie - absolventului clasei a
Xll-a care a obtinut cea mai mare medie in toti anii de liceu si media 10 la purtare in fiecare an.

(2) ,,Diploma de Onoare” - absolventului clasei a VIlI-a care a obtinut cea mai mare medie in toti anii de
gimnaziu si media 10 la purtare in fiecare an.

(3) ,,Diploma de Excelenta” - absolventilor care au obtinut rezultate deosebite la concursurile/olimpiadele
scolare de-a lungul anilor de liceu/gimnaziu.

(4) Distinctiile acordate la al. (1), (2) si (3), din prezentul articol, pot fi insotite de premii in bani sau
produse.

Art. 78.

Acordarea premiilor elevilor in cadrul festivitatii de sfarsit de an scolar se face de catre directorul

Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, la propunerea dirigintelui si a Consiliului

clasei, dupa cum urmeaza:

(1) Se acorda premii pentru primele trei medii generale mai mari sau egale cu 9,00 si media 10 la purtare

si mentiuni pentru celelalte medii mai mari sau egale cu 9,00 si media 10 la purtare.

(2) Se pot acorda premii speciale pentru elevii care in timpul anului scolar:

a) s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu.

b) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii sau alte activitati extrascolare
desfasurate la nivel local, judetean, interjudetean, national sau international.

) s-au remarcat prin fapte de Tnalta tinutd morala si civica.

d) au avut, la nivelul clasei, cea mai buna frecventa pe parcursul anului scolar.

CAPITOLUL XIl
DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art. 79.

Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca

se afiseaza pe site-ul scolii www.tpopoviciu.ro.

(1) Modul concret de informare a fiecarui angajat, elev si parinte cu privire la continutul Regulamentul
de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca se va proba
prin semnarea unui proces-verbal (tabel) intocmit cu ocazia prelucrarii acestuia.

(2) Orice modificare ce intervine in continutul regulamentului este supusa procedurilor de informare a
angajatilor unitatii, elevilor si parintilor acestora.

(3) Modificarile si/sau completarile ulterioare vor fi aduse la cunostinta intregului personal angajat al
unitatii, elevilor si parintilor acestora, in termen de trei zile lucratoare de la efectuare.
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NIVEL PRIMAR
34 de clase
Locatia Zorilor

Un singur schimb
Ora: 45 de minute
Pauza: 10 minute

Intrarea elevilor  Plecarea elevilor

7:50- clasele a IV-a 11:30 sau 12:25

8:00- clasele a Il1-a 11:40

8:10- clasele a Il-a 11:50

8:20- clasele 1 12:00

8:30 —clasele pregatitoare 12:10

Desfasurarea orelor

Clasele a IV-a- 8:00- 8:45
8:55- 9:40
9:50- 10:35
10:45- 11:30
11:40-12:25 (unde este cazul)

Clasele a lll-a- 8:10-8:55
9:05- 9:50
10:00-10:45
10:55- 11:40

Clasele a Il-a — 8:20 -9:05
9:15-10:00
10:10- 10:55
11:05- 11:50

Clasele 1 -8:30- 9:15
9:25- 10:10
10:20-11:05
11:15- 12:00
Clasele pregatioare 8:40- 9:25
9:35-10: 20
10:30- 11:15
11:25-12:10

Anexa 1 Program invatamdntul primar
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Anexa 2 Program invatamantul gimnazial si liceal

PROGRAMUL PAUZELOR

CLADIREA LICEU
An scolar 2021-2022
PARTER

SALA ORA1 ORA?2 ORA 3 ORA 4 ORAS ORA®G6 ORA7

9 8.45-8.55 | 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55 | 14.45-14.55
(919) 8.00-8.10 | 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10 | 14.00-14.10
(9B)

ETAJUL I

SALA ORA1 ORA?2 ORA3 ORA 4 ORADS ORA 6 Ora?7

11 8.00-8.10 | 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10 | 14.00-14.10
(1238) 8.20-8.30 | 9.20-9.30 | 10.20-10.30 | 11.20-11.30 | 12.20-12.30 | 13.20-13.30 | 14.20-14.30

14 8.25-8.35 | 9.25-9.35 | 10.25-10.35 | 11.25-11.35 | 12.25-12.35 | 13.25-13.35 | 14.25-14.35

15 8.30-8.40 | 9.30-9.40 | 10.30-10.40 | 11.30-11.40 | 12.30-12.40 | 13.30-13.40 | 14.30-14.40

18 8.35-8.45 | 9.35-9.45 | 10.35-10.45 | 11.35-11.45 | 12.35-12.45 | 13.35-13.45 | 14.35-14.45

17 8.45-8.55 | 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55 | 14.45-14.55

ETAJUL II

SALA ORA1 ORA?2 ORA 3 ORA 4 ORAS ORA®b6 ORA7

19 8.45-8.55 | 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55 | 14.45-14.55
(92? 8.45-8.55 | 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55 | 14.45-14.55
(8231’)) 8.00-8.10 | 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10 | 14.00-14.10
(125A) 8.00-8.10 | 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10 | 14.00-14.10
§1§6Az 8.35-8.45 | 9.35-9.45 | 10.35-10.45 | 11.35-11.45 | 12.35-12.45 | 13.35-13.45 | 14.35-14.45

10C
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ETAJUL 111
SALA ORA 1 ORA?2 ORA 3 ORA 4 ORAS ORAG6 Ora7
27 8.00-8.10 | 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10 | 14.00-14.10
(11 B)
29 8.20-8.30 | 9.20-9.30 | 10.20-10.30 | 11.20-11.30 | 12.20-12.30 | 13.20-13.30 | 14.20-14.30
(12 B)
30 8.25-8.35 | 9.25-9.35 | 10.25-10.35 | 11.25-11.35 | 12.25-12.35 | 13.25-13.35 | 14.25-14.35
(8 C)
31 8.30-8.40 | 9.30-9.40 | 10.30-10.40 | 11.30-11.40 | 12.30-12.40 | 13.30-13.40 | 14.30-14.40
(8A)
33 8.35-8.45 | 9.35-9.45 | 10.35-10.45 | 11.35-11.45 | 12.35-12.45 | 13.35-13.45 | 14.35-14.45
(8 B)
34 8.45-855 | 9.45-955 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55 | 14.45-14.55
(12 C)
CLADIREA GIMNAZIU
An scolar 2021-2022
PARTER
SALA ORA 1 ORA 2 ORA 3 ORA 4 ORAS ORA 6
40 8.00-8.10 9.00-9.10 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10
5G)
41 8.30-8.40 9.30-9.40 10.30-10.40 | 11.30-11.40 | 12.30-12.40 | 13.30-13.40
(7C)
42 8.00-8.10 9.00-9.10 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10
(5B)
43 8.45-8.55 9.45-9.55 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55
(5D)
ETAJUL |
SALA ORA 1 ORA 2 ORA 3 ORA 4 ORAS5 ORA 6
46 8.00-8.10 9.00-9.10 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10
(C19)
47 8.00-8.10 9.00-9.10 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10
(5E)
48 8.45-8.55 9.45-9.55 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-1255 | 13.45-13.55
(Cl)
44 8.25-8.35 9.25-9.35 10.25-10.35 | 11.25-11.35 | 12.25-12.35 | 13.25-13.35
(6A)
45 8.30-8.40 9.30-9.40 10.30-10.40 | 11.30-11.40 | 12.30-12.40 | 13.30-13.40
(6B)
49 8.35-8.45 9.35-9.45 10.35-10.45 | 11.35-11.45 | 12.35-12.45 | 13.35-13.45
(6C)
50 8.20-8.30 9.20-9.30 10.20-10.30 | 11.20-11.30 | 12.20-12.30 | 13.20-13.30
(6 D)

pg. 23 din 57




REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
OISR E AL LICEULUI DE INFORMATICA ,TIBERIU POPOVICIU” CLUJ-NAPOCA

ETAJUL I
SALA| ORA1l ORA?2 ORA3 ORA 4 ORAS ORAG6
55 8.45-8.55 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55
(SSQ) 8.00-8.10 9.00-9.10 | 10.00-10.10 | 11.00-11.10 | 12.00-12.10 | 13.00-13.10
(75?) 8.20-8.30 9.20-9.30 | 10.20-10.30 | 11.20-11.30 | 12.20-12.30 | 13.20-13.30
(752?) 8.25-8.35 9.25-9.35 | 10.25-10.35 | 11.25-11.35 | 12.25-12.35 | 13.25-13.35
(652E) 8.30-8.40 9.30-9.40 | 10.30-10.40 | 11.30-11.40 | 12.30-12.40 | 13.30-13.40
(65i|3:) 8.35-8.45 9.35-9.45 | 10.35-10.45 | 11.35-11.45 | 12.35-12.45 | 13.35-13.45
E757E; 8.45-8.55 9.45-9.55 | 10.45-10.55 | 11.45-11.55 | 12.45-12.55 | 13.45-13.55
7A
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Anexa 3 Cerere de invoire colegiala

Nr. /

CATRE
CONDUCEREA LICEULUI DE INFORMATICA ,, TIBERIU POPOVICIU” CLUJ-NAPOCA,

CERERE DE iINVOIRE COLEGIALA

Subsemnatul/a , incadrat/a la
Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, pe postul de ,
ocupand functia de , solicit prin prezenta zi/zile de

invoire colegiald, conform art. 30, al. (3), din Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de
Activitate Invataimant Preuniversitar nr. 651/2021 si art. 54 din Regulamentul de organizare si functionare
al Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, Tn perioada
Mentionez ca voi fi suplinit/a dupd cum urmeaza:

INTERVALUL SEMNATURA
DATA ORAR CLASA/ACTIVITATEA | SUPLINITOR SUPLINITORULUI

Motivul invoirii:

Documente justificative atasate
Data

SEMNATURA
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Anexa 4 Atributiile profesorului de serviciu

ATRIBUTIILE PROFESORULUI DE SERVICIU PE SCOALA

Cadrul didactic de serviciu:

1. Are obligatia de a se prezenta la scoald cu cel putin 15 minute Tnaintea nceperii cursurilor
(7:45);

2. Verifica existenta cataloagelor si prezenta cadrelor didactice;

3. Semnaleaza absenta de la program a cadrelor didactice si asigura suplinirea orelor descoperite;
4. Supravegheaza starea de disciplind a elevilor in timpul pauzelor pe coridorul, din clasele si
toaletele de la etajul la care efectueaza serviciul. Profesorii desemnati in intervalul 7:45-8:00 vor
supraveghea sosirea elevilor n scoala si intrarea lor disciplinatd pe coridoare si in clase, pana la
venirea profesorului de la fiecare clasa, la prima ora.

5. Supravegheaza sd nu se exercite presiuni si amenintari asupra elevilor;

6. Supravegheaza starea curdteniei 1n unitate, respectarea normelor de protectie a muncii, de
prevenire si stingere a incendiilor, de protectie a mediului si iau masuri, daca este cazul;

7. La sfarsitul cursurilor verifica din nou cataloagele si le asigura securitatea;

8. Anuntd conducerea scolii si concomitent organele de ordine, in cazul producerii unor
evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin telefon etc.);

9. Consemneaza in registru de incidente, evenimentele deosebite care au avut loc in timpul
serviciului;

10. Intrerupe alimentarea de la retea a aparatelor electrice din sala profesorald, la terminarea
orelor de curs;

11. In situatii deosebite, solicitd ajutorul colegilor, agentului de paza si conducerii unititii.

NOTA:

Regulamentul profesorului de serviciu pe scoald va fi respectat in continuare si in acest an scolar,
dar va fi adaptat noilor conditii impuse de pandemie, pentru a se tine cont, cat mai fidel regulile de
distantare si igiend, necesare pastrdrii sanatatii elevilor si a cadrelor didactice.

Repartizarea profesorilor de serviciu se va modifica odata cu schimbarile de la orar, pentru ca
serviciul sa poatd fi efectuat in conditii optime.
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Anexa 5 Fisa individuala a elevului

FISA INDIVIDUALA A ELEVULUI

NUMELE SI
PRENUMELE

CLASA

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DATA

ABATERE

SANCTIUNE

OBSERVATII

DIRIGINTE,
prof.
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Anexa 6 Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecii scolare

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

A BIBLIOTECII SCOLARE
CAPITOLUL I
ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA BIBLIOTECII SCOLARE

Art. 1.

Prezentul regulament a fost intocmit in baza Legii nr.1/2011 (LEN), OMECTS 5556/07.10.2011,

Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare, OG

84/1998 in concordanta cu Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,,Tiberiu

Popoviciu” Cluj-Napoca.

Art. 2.

(1) Biblioteca scolara este parte integranta a procesului de invatamant, fara personalitate juridica si care
participa la realizarea obiectivelor sistemului de invatamant, precum si a obiectivelor educationale.

(2) Biblioteca este destinata sprijinirii procesului instructiv-educativ si satisfacerii cerintelor de informare
documentara, de cercetare si perfectionare a cadrelor didactice si a elevilor din scoala.

Art. 3.

Biblioteca Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca nu desfasoara activitati de ordin

politic, ideologic sau religios.

Art. 4.

(3) Biblioteca Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca isi desfasoara activitatea intr-un
spatiu corespunzator, care asigurd buna organizare si conservare a fondului documentar, precum si
desfasurarea activitatilor planificate, la parterul cladirilor: GIMNAZIU de pe Calea Turzii, respectiv
de pe strada Zorilor.

(4) Programul de functionare al Bibliotecii Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca:

MARTI 7:00-15:00 LUNI 7:00-15:00

MIERCURI 7:00-15:00

VINERI  7:00-15:00 JOI 7:00-15:00

Art. 5.

Biblioteca se organizeaza unitar pentru intreaga institutie, asigurand o completare periodica a fondului

propriu de publicatii si avand ca sarcini:

a) asigurarea accesului neconditionat si nediscriminatoriu al tuturor elevilor si cadrelor didactice din
scoald la fondul de carte.

b) sprijinirea personalul didactic si a celorlalte categorii de utilizatori In cercetarea documentara.

Art. 6.

Baza materiala a bibliotecii este asigurata de MEN prin Inspectoratul Scolar Judetean Cluj, dar poate

beneficia si de sprijinul diferitelor asociatii, societdti, fundatii, persoane juridice si fizice, prin donatii

conform prevederilor legale in vigoare.

CAPITOLUL 1l
BIBLIOTECARUL
Art. 7.
Sarcinile bibliotecarului scolar sunt:
(1) organizarea activitatii bibliotecii in acord cu obiectivele institutiei in care functioneaza si in
cadrul orarului stabilit si aprobat de conducerea scolii.
(2) cauta, asimileaza, reflecta si disemineaza informatiile din domeniu.
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(3) propune programe/activitati cu elevi, cadre didactice si alti factori educationali.

(4) propune si aplica instrumente de diagnozd a necesarului de carte si alte resurse materiale necesare
bunei functiondri a bibliotecii scolare, pentru care intocmeste referate si le inainteazd conducerii
scolii.

(5) elaboreaza planul managerial si planul de activitati anuale si semestriale, prin consultarea cu cadrele
didactice, elevii si alti parteneri.

(6) elaboreazad informari semestriale sau la solicitarea conducerii scolii despre activitatea bibliotecii si
intocmeste raportul anual de activitate.

(7) se preocupa de recuperarea volumelor imprumutate, respectiv de inlocuirea, de catre cel care a
Tmprumutat, a volumelor pierdute sau deteriorate.

(8) receptioneaza, pe baza documentelor de intrare, lucrarile achizitionate prin diferite moduri-acordate
prin fonduri de catre 1.S.J. Cluj sau donate si le inventariaza.

(9) face propuneri de casare pe care le inainteaza comisiei constituite in acest sens la nivelul scolii.

(10) propune conducerii scolii modalitati de evidentiere si recompensare a elevilor si cadrelor didactice
care se implicd in mod deosebit in activitatea bibliotecii.

(11) afiseaza informatii de interes pentru beneficiari.

(12) inventariaza fondul de carte, la termen.

(13) propune, prin colaborare cu profesorii din toate ariile curriculare, liste de achizitii pentru toate
nivelurile de Invatamant.

(14) preda, la inceputul anului scolar fiecarui diriginte/invatator, pe baza de proces-verbal, manualele
cuvenite elevilor din clasele respective.

(15) preia, la sfarsitul anului scolar de la fiecare diriginte/invatator, pe baza de proces-verbal manualele
de la clasele respective.

CAPITOLUL I
ACTIVITATEA BIBLIOTECII
Sectiunea 1 Completarea colectiilor
Art. 8.
Completarea colectiilor bibliotecii se face avand in vedere:
(1) acoperirea bibliografiilor pentru documentarea elevilor si a cadrelor didactice.
(2) necesarul de volume mai des utilizate si solicitate.
(3) dezvoltarea si modernizarea fondului prin achizitia de publicatii noi.
(4) Inlocuirea unor volume deteriorate sau uzate.
Art. 9.
Completarea fondului de carte se face in mod sistematic prin:
(1) achizitii de carti de la edituri, librarii, depozit de carte.
(2) abonamente la publicatiile seriale.
(3) donatii de la institutii, asociatii, fundatii, persoane fizice etc.

Sectiunea 2 Evidenta colectiilor

Art. 10.

Evidenta colectiilor se face conform normelor biblioteconomice in vigoare.

Art. 11.

Orice operatie de intrare sau iesire a publicatiilor se face numai pe baza unui act insotitor sau se
intocmeste un proces-verbal de intrare, cu borderou, pentru cele care nu sunt insotite de acte.

Art. 12.

Fiecare publicatie din colectiile bibliotecii poartd stampila unitatii si numarul de inventar.

Art. 13.

Bibliotecarul opereazd obligatoriu orice intrare sau iesire in documentele de evidentd a colectiilor
(Registrul de inventar si Registrul de miscare a fondului).

Sectiunea 3 Clasificarea si catalogarea publicatiilor

Art. 14,
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Fiecare stoc de publicatii sau alte documente se prelucreaza in maximum 2 saptamani de la intrarea in
biblioteca. In aceastd perioada nu se imprumuta respectivele publicatii.

Art. 15.
Biblioteca utilizeaza evidenta prin numarul de inventar.

Sectiunea 4 Organizarea colectiilor

Art. 16.

(1) Fondul bibliotecii se grupeaza in fondul de imprumut la domiciliu si fondul de imprumut la sala de
lectura.

(2) Fondul pentru sala de lectura cuprinde lucrari de referinta, enciclopedii, dictionare, atlase, ghiduri,
albume, publicatii unice etc.

Sectiunea 5 Inventarierea colectiilor
Art. 17.
Inventarierea colectiilor bibliotecii se face conform normelor in vigoare, la schimbarea bibliotecarului, la
decizia organelor de control financiar, la decizia directorului institutiei si la termen.
Art. 18.
Inventarierea se face de catre o comisie numita de directorul institutiei, prin decizie scrisa.
Art. 19.
La fincheierea inventarului comisia consemneaza intr-un proces-verbal constatarile, concluziile,
propunerile si hotararile sale.

Sectiunea 6 Relatiile cu utilizatorii
Art. 20.
Inscrierea la bibliotecd se face cu prilejul primului imprumut de publicatii, cind se va completa fisa
cititorului.
Art. 21.
Biblioteca inscrie cadre didactice si didactice auxiliare din scoald pe baza actului de identitate, respectiv
elevi pe baza carnetului de elev.
Art. 22.

(1) La domiciliu se pot imprumuta maximum 3 publicatii.

(2) Enciclopediile, lucrdrile de referinta, dictionarele, atlasele, ghidurile, albumele, publicatiile unice,

pot fi consultate numai Tn cadrul bibliotecii.

Art. 23.
Termenul maxim de Tmprumut este de 15 de zile cu posibilitate de prelungire pana la 30 de zile.
Art. 24,
Se va tine periodic evidenta cititorilor si a publicatiilor imprumutate.
Art. 25.
O carte pierdutd sau deterioratd nu poate fi inlocuitd decét cu un alt exemplar al aceleiasi lucrari.
Art. 26.
Recuperarea valorii manualelor, a cartilor, a lucrarilor sau a materialelor nerestituite se face conform
metodologiei in vigoare, prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu pana la de 5 ori fata de pretul
astfel calculat, prin contabilitatea scolii, pe baza referatului intocmit de bibliotecar si a deciziei emise de
catre directorul unitatii de invatdmant sau prin inlocuirea acestora cu un exemplar identic.
Art. 27.
Publicatiile uzate sau al caror continut nu corespunde cu idealul educational actual se scot din gestiunea
bibliotecii.
Art. 28.
Publicatiile care nu mai pot fi recuperate din motive obiective (decese, calamitati, incendii, plecarea
definitiva in strainatate) se scad din registrele de evidentd pe baza procesului-verbal aprobat de catre
directorul unitatii de invatamant.
Art. 29.
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Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate de catre utilizatori se sanctioneaza cu suspendarea
dreptului de a imprumuta lucrari pe o perioada egalda cu numarul zilelor de intarziere, iar in cazuri mai
grave, cu anularea dreptului de a Tmprumuta pe perioada unui intreg an scolar sau chiar pe perioada cat
persoana functioneaza, fie in calitate de cadru didactic, fie in calitatea de elev in unitatea scolara.

CAPITOLUL 111

Dispozitii finale
Art. 30.
Prezentul regulament intra in vigoare de la data aprobarii lui in Consiliul de administratie si dupd avizarea
de catre directorul unitatii scolare.
Art. 31.
Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru toate categoriile de persoane care au acces la
biblioteca scolara.
Art. 32.
Odata cu intrarea in vigoare, prezentul regulament se aplica pe o perioada de un an scolar si va fi revizuit
la inceputul anului scolar urmator sau la decizia conducerii scolii ori a organelor de control.
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Anexa 7 Regulamentul de organizare si functionare al internatului

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A INTERNATULUI

Art. 1. Cazarea in internat se face:

(1) in baza unei cereri adresate conducerii unititii, la care se atasaza o adeverintd care sa ateste
calitatea de elev/student a solicitantului.

(2) de catre pedagogul scolar in colaborare cu directiunea.
(3) este conditionata de:

a) obtinerea de catre solicitant a avizului medical scolar.
b) achitarea regiei si a cartelei de masa in ultimele doua zile ale lunii in curs, pentru luna urméatoare.
c) cunoasterea si acceptarea sub semnatura a prezentului regulament.

Art. 2. Retragerea din cdmin este conditionatd de urmatoarele :
(1) Minorul intern asistat de unul dintre parinti/tutore/reprezentant legal, in prezenta pedagogului, va
inainta conducerii unitatii o cerere scrisa privind retragerea din internat.

(2) Aprobarea cererii de retragere se face numai dupa predarea inventarului, achitarea restantelor si a
contravalorii daunelor produse, daca este cazul.

Art. 3. Elevii interni pot fi mutati de catre pedagogi din camerele in care au fost cazati initial, in
urmatoarele situatii:

(1)  pentru a completa locurile ramase libere in alte camere.

(2) disciplinar.

(3) in cazul unor situatii exceptionale (olimpiade, concursuri scolare etc.) cu instiintarea conducerii
unitatii.

Art. 4. La cazare, elevii primesc urmatoarele bunuri in folosinta:

(1) mobilierul din camera: dulap, pat, noptiera, rafturi.

(2)  cheie de la camera in care sunt cazati.

(3) lenjerie de pat: 1 patura, 1 fata de perna, 1 cearsaf pat, 1 cearsaf plic, 1 perna.

4) inventarul locurilor de folosintd comuna: instalatii dusuri si spaldtor, WC—uri functionale, oglinzi
si geamuri de pe hol si baie, becuri si tuburi fluorescente etc.

Art. 5. Utilizarea bunurilor de folosinta comuna se va face civilizat si cu grijd, pentru mentinerea lor in
stare de functionare.

Art. 6. (1) In caz de distrugere sau degradare a bunurilor, elevii interni rispunzitori vor plati
contravaloarea bunurilor la pretul actual, precum si toate cheltuielile aferente procurdrii si instalarii
acestora.

(2) In cazul in care sunt distruse bunuri de folosinti comuni si nu se cunosc faptasii, contravaloarea
acestora va fi suportata de catre toti elevii interni de pe palier sau din internat.

Art. 7. Inventarul primit in folosinta individuala se predd pedagogului la fiecare inceput de vacanta
scolara si la sfarsitul anului scolar.

Art. 8. Comitetul de internat se alege la inceputul fiecdrui an scolar si este format din responsabilii de
paliere. Dintre acestia se alege un presedinte, responsabilul cu activitdtile cultural-artistice si sportive si
responsabilul sanitar. Comitetul se intruneste ori de cate ori este necesar, dar nu mai putin de o datad pe
luna. Aspectele sesizate in cadrul acestor intruniri vor fi aduse la cunostinta conducerii unitatii in
maximum trei zile de la intrunire.

Art. 9. Atributiile Comitetului de internat sunt urméatoarele:

(1) Sprijind administratia si pedagogul in repartizarea elevilor in camere.

(2) Stabileste si urmareste, impreund cu administratorul si pedagogul scolar, respectarea programului
de internat si realizarea activitatilor administrativ-gospodaresti.

(3) Participa activ la solutionarea oricaror probleme de indisciplind si de conduita.
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4) Propune completarea dotdrii cu cazarmament si materiale necesare pentru efectuarea activitatilor
gospodaresti si a celor educative.

(5) Antreneaza elevii In actiuni de infrumusetare a internatului, de amenajare si de intretinere a
spatiilor verzi, a spatiilor destinate activitatilor cultural-sportive si recreativ-distractive si a salilor de
lecturd, cu respectarea distantarii si a regulilor impuse.

(6) Sesizeaza pedagogul si conducerea scolii cu privire la abaterile elevilor interni de la prevederile
prezentului Regulament.

Art. 10. Programul de internat:

(1) Desteptarea la ora 6:00 — 6:30 .

(2) Programul de igiena corporala intre 6:30 — 7:00 .

(3) Servirea micului dejun: 7:00- 8:00 .

4) Aerisirea, aranjarea camerelor/paturilor si pregatirea pentru orele de curs 7:15- 7:45.

(5) La ora 7:50, toti elevii care au cursuri de dimineatd trebuie sd paraseascd internatul. Elevii si
studentii care au activitate scolara dupd-amiaza rdman la internat in sdlile de lectura, cu respectarea
ordinii si linistii.

(6)  Tntre orele 12:00-16:00, servirea mesei/program liber ales.

(7)  Tntre orele 16:00-19:00, program obligatoriu de studiu sub supravegherea pedagogului.

(8)  Tntre orele 19:00-20:00, servirea cinei.

(9)  intre orele 20:00-21:00, program liber ales, in incinta unititii. Cu acordul pedagogului
elevii/studentii cazati pot parasi incinta unitatii fara a depasi ora 21:00.

(10)  Tntre orele 21:00-22:00 se efectueaza curitenia in camere si igiena corporala. In fiecare zi de joi a
saptamanii, in camere se face curdtenie mare.

(11) Laora21:45, pedagogul face prezenta de seara. Elevilor si studentilor care nu sunt prezenti la apel
si nu au anuntat pedagogul de existenta unui motiv intemeiat pentru intarziere li se intocmeste referat
pentru indisciplind si vor fi anuntati pdrintii/tutorii/reprezentantii legali ai acestora si politia. La trei
abateri de acest fel, elevii/studentii vor fi exclusi din camin.

(12) La ora 22:00, internatul se inchide si se da stingerea. Pentru situatii exceptionale, cu acordul
pedagogului de serviciu, elevii majori/studentii pot obtine permisiunea de a intra in camin pand la ora
23:00.

Art. 11. La sfarsitul sdptdmanii, elevii interni beneficiaza de o Invoire generala acasd, in oras la rude sau
la cunostinte, cu aprobarea pedagogului. Pentru aceasta este nevoie ca fiecare elev sa anunte pedagogii
inca din cursul sd@ptamanii, nu mai tarziu de vineri ora 14:00.

Art. 12, Elevii/studentii care raman in internat in cursul zilelor de sambata si duminica beneficiaza de un
program de voie. In acest sens, ei pot desfisura activitati de pregitire scolard sau pot desfisura activitati
cultural-artistice, instructive, sportive, liber sau organizate conform planificarilor existente, sub
indrumarea membrilor Comitetului de internat si a pedagogilor scolari.

Art. 13. Absentarea din internat intre orele 23:00-6:00 se poate face numai cu aprobarea directorului
Liceului de Informatica , Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca. In acest sens, elevii majori si studentii,
respectiv parintii/tutorii/reprezentantii legali ai elevilor minori vor depune o cerere la secretariatul unitatii
scolare, cu cel putin trei zile inainte de eveniment.

Art. 14. Elevii interni au urmatoarele drepturi:

1) Sa foloseasca in mod gratuit baza materiald a internatului.

(2) Sa beneficieze de asistentd medicalad de la cabinetul scolar, in functie de programul acestuia.
(3) Sa serveasca masa la cantina.

4) Sa foloseasca spatiul de studiu.

(5) Sa aiba acces la biblioteca unitatii scolare.

(6) Sa aleaga si sa fie alesi in Comitetul de internat.

(7) Sa facad propuneri pentru Tmbunatétirea conditiilor de studiu si de viatd din internat.

(8) Sa propuna activitati extrascolare si sa participe la acestea.
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9) Sa beneficieze de spilarea gratuitd a lenjeriei de pat.

Art. 15. Tndatoririle elevilor interni:

(1) Sa respecte Regulamentul de organizare si functionare al Liceului de Informatica ,, Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca si Regulamentului intern al Liceului de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu Cluj-
Napoca”.

(2) Sa aiba o tinutd si o comportare corespunzatoare fatd de profesori, parinti, colegi, pedagogi si
personalul administrativ.

(3) Sa poarte masca de protectie in spatiile comune;

4) Sa pastreze curatenia si sa aeriseascd in mod regulat camerele;

(5) Sa foloseascd in mod corespunzétor bunurile de inventar, instalatiile electrice si sanitare, precum
si celelalte bunuri puse la dispozitie.
(6) Sa respecte regulile igienico-sanitare, sa pastreze linistea, ordinea si curatenia in camera de locuit,

in spatiile comune si cele din jurul internatului.

(7) Sa respecte programul de pregatire, de acces in internat, de odihna, de predare/ridicare a lenjeriei,
de efectuare a curateniei in camere etc.

(8) Sa solicite bilet de voie, ori de cate ori doresc sa iasa in oras sau sa plece acasa.

9) Sa achite lunar regia de cdmin si contravaloarea cartelei de masa.

(10)  Sa-si schimbe lenjeria de pat, la interval de doua saptamani, sau ori de cate ori este nevoie.

(11)  Sarespecte regulile de protectie a muncii si de prevenire a incendiilor.

Art. 16. Elevilor le sunt interzise urmatoarele:

(1)  Gazduirea persoanelor straine, in camin.

(2) Dormitul in alte camere decat cele in care au fost repartizati.

(3) Introducerea 1n camin si/sau consumarea de bauturi alcoolice.

4) Introducerea n camin/utilizarea substantelor toxice, inflamabile, explozive, ddunatoare sanatatii si
vietil.

(5) Fumatul Tn incinta internatului.

(6) Jocurile de noroc in internat.

(7) Pregatirea preparatelor culinare si pastrarea alimentelor in camere sau pe pervazul ferestrelor.

(8) Aruncarea ambalajelor si resturilor menajere in jurul internatului sau in spatiile de folosinta
comund. Depozitarea acestora se face numai in cosurile din camere si in tomberoanele existente in incinta
scolii si a cdminului, cu respectarea principiului colectarii selective a degeurilor.

9) Interventia asupra instalatiilor electrice din camere si folosirea instalatiilor electrice improvizate.
Defectiunile de orice natura (sistem electric, tamplarie etc.) se remediaza de cétre personalul angajat al
unitdtii, dupa instiintarea pedagogului/a administratorului unitatii.

(10) Folosirea resourilor sau a altor aparate electrice, cu exceptia celor puse la dispozitie de
administratia unitdtii, In locuri special amenajate.

(11) Schimbarea configuratiei mobilierului in camere. Elevii nu pot introduce in camere alt mobilier
decat cel primit pe inventar.

(12)  Lipirea posterelor/fotografiilor pe pereti, usi, ferestre si dulapuri.

(13)  Sustragerea, deteriorarea si distrugerea bunurilor materiale din dotarea internatului (mobilier,
geamuri, usi, yale, intrerupatoare, pereti, robineti etc.). Furtul, insusirea bunurilor primite in folosinta,
distrugerea voitd a incuietorilor de la usi sau dulapuri, violenta de orice fel (verbald sau fizicd), se
sanctioneazd cu eliminarea din internat.

Art. 17. Elevii interni care se remarcd prin activitati administrativ-gospodaresti de pastrare a ordinii si
curdteniei in camere, a spatiilor comune si din jurul internatului, precum si cei care se remarca printr-un
comportament de exceptie vor fi recompensati prin:

- evidentierea in fata colectivului de elevi.

- comunicare scrisd de felicitare adresata parintilor.
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- facilitati in ceea ce priveste petrecerea timpului liber.

Art. 18.

Pentru nerespectarea prevederilor prezentului regulament, in functie de gravitatea faptei, se aplica
urmatoarele sanctiuni:

(1) observatie individuala.

(2) Mustrare scrisa.

(3) excluderea din internat.

Art. 19. (1)  Sanctiunile prevazute la art. 18, alin. (1) si (2) se aplica de catre pedagog. Sanctiunea
prevazutd la art. 18, alin. (3) se aplicd de catre directorul unitdtii, la propunerea pedagogului sau a
administratorului scolii.

(2) Sanctiunile aplicate se consemneaza intr-un caiet special intocmit In acest sens, care se pastreaza
de catre pedagog.

Art. 20. (1)  Prezentul Regulament de organizare si functionare al internatului intra in vigoare incepand
cu data de 15 octombrie a anului scolar in curs.

(2) Toate dispozitiile din regulamentele anterioare ce contravin prezentului regulament se anuleaza.
(3) Internatul scolar functioneaza pe durata intregului an scolar. In timpul vacantelor scolare si a
sarbatorilor legale libere, internatul este inchis.

4) In situatii speciale, examene, concursuri, olimpiade sau alte activitati educative, conducerea
unitatii poate aproba functionarea internatului si in timpul vacantelor scolare.

(5) Internatul este deservit de un cabinet medical pentru elevi, in conformitate cu prevederile
Ministerului Sanatatii. In internat exista un izolator, potrivit normelor sanitare in vigoare.

(6) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru toti elevii si studentii interni.
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Anexa 8 Regulamentul de organizare si functionare al cantinei

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL CANTINEI

Art. 1. Cantina scolara se organizeaza si functioneaza in baza Legii Educatiei Nationale, a Hotararilor de
Guvern, a Ordinelor si instructiunilor MEN.

Art. 2. Activitatea concreta de administrare a cantinei este dirijata de catre conducerea unitatii.

Art. 3. Cantina este unitate a institutiei de Tnvatamant in care se prepara hrana si se asigura conditii pentru
servirea mesei de catre elevii unitatii scolare/elevii si studentii cazati in internatul unitatii.

Art. 4. (1) Cantina functioneaza pe intreaga perioadd a anului scolar, in zilele lucrdtoare. In timpul
vacantelor scolare si a sarbatorilor legale libere, cantina este inchisa.

(2) In situatii deosebite (organizarea unor concursuri, olimpiade, festivaluri etc.), conducerea unitatii
poate decide functionarea cantinei si in zilele de sambata si duminica, respectiv pe durata vacantelor
scolare.

Art. 5. La sfarsit de saptdmana si in vacantele scolare se poate aproba desfasurarea unor mese festive.

Art. 6. La cantind pot servi masa si alte persoane (cadre didactice, alti angajati ai unitatii, studenti, cadre
didactice din alte unitdti/centre universitare aflate in excursii etc.) cu conditia achitarii alocatiei de hrana
si a cheltuielilor de regie, potrivit normelor legale.

Art. 7. Abonatii servesc masa pe baza cartelei eliberate, contra cost, de catre serviciul de contabilitate al
unitatii.

Art. 8. In vederea desfasurarii in bune conditii a activitatii in cantind, administratorul si magazionerul

b

cantinei asigurd aprovizionarea, conservarea si depozitarea corespunzatoare a alimentelor necesare
consumului.

Art. 9. Persoanele care servesc masa la cantina au urmatoarele drepturi:

1) Sa foloseasca bunurile puse la dispozitie in cadrul acesteia.

(2) Sa faca aprecieri/propuneri cu privire la Intocmirea meniurilor, a calitatii portiilor servite, a
programului de functionare a cantinei, a curateniei etc.

Art. 10. Elevii/persoanele care servesc masa la cantind au urmatoarele indatoriri:

(1) Sa achizitioneze cartelele de masa la sfarsitul/inceputul fiecérei luni.

(2) Sa foloseasca cu grija bunurile materiale din dotarea cantinei.

(3) Sa nu scoatd din incinta cantinei vesela si tacdmurile.

4) Sa respecte modul de organizare a serviciilor de catre administratia cantinei, respectiv orarul de
servire al mesei, autoservirea etc.

(5) Sa nu intre in blocul alimentar, in depozite si in magazie.
(6) Sé aiba o tinuta vestimentara si civica corespunzatoare de servire a mesei.
(7) Sa se comporte civilizat 1n relatiile cu colegii si cu personalul cantinei.

Art. 11. (1)  Personalul angajat, precum si elevii care produc pagube bunurilor din cantind sau scot din
incinta cantinei veseld si tacAmuri, raspund material pentru aceasta, procedandu-se la esalonarea si
recuperarea pagubelor de la cei vinovati.

(2) In cazul in care autorul faptei nu este identificat, rispund material angajatii cantinei alaturi de
cadrele didactice care asigura supravegherea elevilor/studentilor.
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Anexa 9 Regulamentul Consiliului Scolar al Elevilor

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CONSILIULUI
SCOLAR AL ELEVILOR DIN
LICEUL DE INFORMATICA ,,TIBERIU POPOVICIU” CLUJ-NAPOCA

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.
Consiliul Scolar al Elevilor (CSE) este forma institutionalizatd de organizare a elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca menita sa reprezinte interesele acestora in politica scolard a
unitatii de Invatamant.
Art. 2.
Consiliul Scolar al Elevilor se constituie in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale, nr.
1/2011 si are ca baza legald de functionare:

A. Declaratia Universala a Drepturilor Omului, adoptatda de Adunarea Generald a Organizatiei

Natiunilor Unite, la 10 decembrie 1948,

B. Conventia Natiunilor Unite cu privire la Drepturile Copilului, art. 15, care prevede:
* statele parti recunosc drepturile copilului la libertatea de asociere si la libertatea de reuniune pasnica.
* exercitarea acestor drepturi nu poate fi obiect al niciunui fel de restrictii, altele decat cele impuse in conformitate
cu legea si care sunt necesare, intr-o societate democratica in interesul securitatii nationale, al sigurantei sau al
ordinii publice sau pentru a proteja sandatatea sau pentru morala publica sau pentru drepturile si libertdtile altora.

C. Carta Drepturilor Fundamentale a Uniunii Europene, de unde citdm:
- Art. 11 Libertatea de exprimare §i informare
(1) Orice persoana are dreptul la libertatea de exprimare. Acest drept cuprinde libertatea de opinie §i libertatea de
a primi sau de a transmite informatii sau idei fara amestecul autoritatilor publice i fara a tine seama de frontiere.
- Art. 12 Libertatea de intrunire si de asociere
(1) Orice persoand are dreptul la libertatea de intrunire pasnica si la libertatea de asociere la toate nivelurile si in
special in domeniul politic, sindical si civil, ceea ce implica dreptul oricarei persoane de a infiinta impreund cu
alte persoane sindicate §i de a se afilia la acestea pentru apararea intereselor sale.

D. Constitutia Romaniei:
* Art. 30 Libertatea de exprimare (1) si (7)
(1) Libertatea de exprimare a gdndurilor, opiniilor sau a credintelor si libertatea creatiilor de orice fel, prin viu
grai, prin imagini, prin sunet sau prin alte mijloace de comunicare in public, sau inviolabile.
(7) Sunt interzise de lege defaimarea tarii si natiunii, indemnul la razboi de agresiune, la ura nationald, de clasa
sau religioasd, incitarea la discriminare, la separatism teritorial sau la violenta publicd, precum si manifestarile
obscene, contrare bunelor moravuri.
* Art.45: Protectia copiilor i a tinerilor (1) si (5)
(1) Copiii si tinerii se bucura de un regim special de protectie §i de asistenta in realizarea drepturilor lor.
(5) Autoritatile publice au obligatia sa contribuie la asigurarea conditiilor pentru o participare libera a tinerilor
in viata sociala, economica, culturala a tarii.

E. Regulamentul-cadru aprobat prin Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si

Sportului,nr. 4247, din data de 21.06.2010, publicat in Monitorul Oficial.

Art. 3.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca isi desfasoara
activitatea beneficiind de Tndrumarea profesorului coordonator potrivit prezentului Regulament de
Organizare si Functionare, aprobat si adoptat in plenul Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca si avizat de catre Consiliul de Administratie.
Art. 4.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca desfagoara
activitati care corespund intereselor si dorintelor pe care le exprima liber elevii din liceul nostru.
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CAPITOLUL 11
SCOPURILE SI OBIECTIVELE CONSILIULUI SCOLAR AL ELEVILOR
Art. 5.
(1) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca militeaza
pentru consolidarea unui statut al elevilor care sa determine clar drepturile si indatoririle acestora, dar
care sa si scoatd in evidenta rolul lor intr-o societate moderna.
(2) Consiliul Scolar al Elevilor elaboreaza si realizeaza proiecte, campanii, activititi pe termen scurt,
mediu si lung, care sd vina in sprijinul rezolvarii problemelor elevilor din Liceului de Informatica
,»T1beriu Popoviciu” Cluj-Napoca si care sa raspunda dorintelor si nevoilor acestora.
(3) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca este un
consiliu deschis oricaror colaborari cu organizatii similare care se adreseaza, prin intreaga sa activitate,
tuturor elevilor.
(4) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca actioneaza
pentru respectarea drepturilor elevului, atat in institutiile de invatamant, cat si in societate.
(5) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca contribuie la
libera exprimare a vointelor elevilor, promoveaza respectarea drepturilor si indatoririlor elevilor si
asigurarea unor raporturi corecte intre elevi, profesori si societate.
(6) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca elaboreaza si
organizeaza programe educative, culturale, distractive, sportive si turistice corespunzatoare intereselor si
aspiratiilor elevilor.
Art. 6.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca urmareste
indeplinirea intereselor elevilor in conformitate cu drepturile, indatoririle si aspiratiile acestora, prin:
(1) identificarea si mediatizarea problemelor elevilor in dorinta ca acestea sa fie rezolvate de catre
forurile abilitate.
(2) elaborarea si sustinerea programelor care sd asigure cresterea calitatii procesului educational
desfasurat in cadrul institutiei de invatamant.
(3) dezvoltarea invatamantului si culturii, conditii esentiale ale progresului general al unei societati.
(4) promovarea programelor si actiunilor de formare si de afirmare a elevilor.
Art. 7.
In Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatici ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca se discuti si se
fac propuneri in legaturd cu realizarea curriculum-ului, stabilirea curriculum-ului la decizia scolii,
folosirea si dezvoltarea bazei materiale, functionarea cabinetelor, laboratoarelor si a bibliotecii,
organizarea activitatii extracurriculare, precum si alte probleme care prezinta interes pentru elevi.
Art. 8.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca poate propune
conducerii masuri pentru rezolvarea solicitarilor elevilor pe care 1i reprezinta.
Art. 9.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca poate analiza
cazurile de abateri disciplinare mai grave ale elevilor si propune masuri Consiliului de Administratie.
CAPITOLUL I
STRUCTURA ORGANIZATORICA SI ORGANELE DE CONDUCERE
Art. 10.
Membrii Consiliului Scolar al Elevilor se aleg in mod democratic, prin majoritate de voturi ale elevilor
fiecarei clase in parte.
Art. 11.
Din cadrul structurii Consiliului Scolar al Elevilor mai face parte un membru al personalului didactic,
care va avea rol de sfatuitor/ coodonator al consiliului.
Art. 12.
Fiecare clasa isi va alege doi reprezentantii in Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica
,» Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca, in prima ora de dirigentie de la inceputul fiecarui an scolar. Votul va fi
deschis, iar profesorii nu au drept de vot si le este interzisd imixtiunea sau influentarea deciziei elevilor.
Art. 13.
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Intrunirile Consiliului Scolar al Elevilor din Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca se
vor desfagura lunar sau ori de cate ori este cazul, la solicitarea presedintelui consiliului.

Art. 14,

In cadrul Consiliului Scolar al Elevilor din Liceului de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca se
pot organiza structuri ale elevilor pentru solutionarea problemelor specifice unei anumite categorii de
elevi.

Art. 15.

(1) Organele de conducere ale C.S.E. din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca,
presedinte, vicepresedinte si secretarul general, sunt desemnate prin alegeri generale, secrete si
universale, la care participa toti elevii de liceu ai unitétii de Invatamant, astfel: candidatii sunt anuntati n
prima saptdmana de scoala din luna septembrie, C.S.E. editeaza, tipareste si oferd buletine de vot tuturor
elevilor de liceu in ziua alegerilor, de preferintd in a doua sdptimana dupd inceperea anului scolar,
comisia de numarare a voturilor din cadrul C.S.E. aduna buletinele de vot la finalul cursurilor din ziua
votarii, numara voturile si anunta castigatorii la avizierul scolii.

(2) Hotararile organelor de conducere se adopta cu votul majoritatii membrilor prezenti.

(3) Hotararile adoptate sunt obligatorii, indiferent de pozitia exprimata prin vot si de functia in cadrul
Consiliului.

Art. 16.

Biroul Executiv propune si aproba revocarea din functie a membrilor Adunarii Generale, daca acestia nu
isi indeplinesc obligatiile asumate.

Art. 17.

Citat OM 4742/ 10.08.2016 ,, Statutul Elevului”:

Cap.5 Art. 33

(1) Fiecare elev are dreptul de a alege si de a fi ales ca reprezentant al elevilor din unitatea de invatamant
preuniversitar. Este interzisa limitarea sau restrdangerea drepturilor de a alege sau de a fi ales, indiferent de rasd,
nationalitate, etnie, limbd, religie, statut socio-economic, convingeri sociale sau politice, sex, orientare sexuald,
vdrsta, dizabilitate, boala, apartenenta la un grup defavorizat, medie generala, medie la purtare, situatie scolara
sau orice alt criteriu discriminatoriu.

Art. 18.

Profesorul indrumator are rolul de consilier si este incompatibil cu orice alta functie din forurile de
conducere a C.S.E. din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

Sectiunea I PRESEDINTELE

Art. 19.

(1) Candidatul pentru presedintia Consiliului Scolar al Elevilor este ales prin vot direct si secret de cétre
toti elevii unitatii de Tnvatamant.

(2) Un candidat este declarat presedintele Consiliului Scolar al Elevilor daca obtine jumatate plus unu din
voturile elevilor unititii de invatimant care au participat la vot. In cazul in care niciunul dintre candidati
nu a obtinut numarul de voturi necesare, se realizeaza un al doilea tur de scrutin in care se inscriu primii
doi competitori care au acumulat cele mai multe voturi in turul intéi.

(3) Votul pentru alegerea presedintelui este public.

(4) Mandatul presedintelui este de doi ani.

(5) Presedintele prezideaza sedintele plenului Consiliului Scolar al Elevilor.

(6) Presedintele in functie raméane in exercitarea functiei pand la alegerea si Investirea unui nou
presedinte.

Art. 20.

(1) Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca
exercita conducerea executiva a Consiliului Reprezentativ al Elevilor.

(2) El prezideaza intrunirile si se asigura ca discutiile respectd punctele mentionate pe ordinea de zi.

(3) Presedintele conduce activitatea Biroului Executiv din care mai fac parte vicepresedintele si secretarul
general.

(4) Presedintele monitorizeaza proiectele, programele si activitatile derulate prin C.S.E. si are grija ca
termenele-limita si fie respectate. In caz contrar se adreseaza plenului si cautd remedierea problemelor
aparute.
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(5) Presedintele reprezinta C.S.E. din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca in relatiile
cu celelalte consilii scolare ale elevilor, cu autoritatile publice, locale sau centrale, precum si cu alte
organizatii similare din toata tara sau din strainatate.

(6) Presedintele reprezinta C.S.E. din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca in sedintele
Consiliului Judetean al Elevilor.

(7) Presedintele este singura autoritate abilitata sd stabileasca si sa semneze pacte, parteneriate sau
contracte in numele C.S.E. din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca. Orice pact,
parteneriat sau contract trebuie avizat, in prealabil, de catre directorul scolii.

(8) Acesta asigura respectarea Regulamentului C.S.E.

(9) El pastreaza ordinea si disciplina in cadrul sedintelor C.S.E.

(10) Presedintele comunica C.S.E. din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca hotararile
luate in cadrul Consiliului Judetean al Elevilor si vegheaza la indeplinirea sarcinilor primite.

(11) Semneaza procesele-verbale la sfarsitul sedintelor.

(12) indeplineste si alte atributii si insarcinari date de C.J.E.

Art. 21.

Pierderea functiei de presedinte se face prin:

(1) demisie, ca expresie a vointei liber exprimate de persoana in cauza.

(2) suspendarea sau revocarea din functie. Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca poate sa il suspende din functia de presedinte la propunerea directorului, a
Consiliului de Administratie sau la propunerea a cel putin 2/3 din membrii consiliului.

(3) Demiterea presedintelui se poate face cu votul majoritatii elevilor unitatii de Invatamant
preuniversitar.

Art. 22.

Vacantarea functiei de presedinte determina alegerea ca interimar a altui elev pana la alegerea unui nou
reprezentant al elevilor de catre Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca.

Art. 23.

In actiunile pe care le intreprinde, presedintele se afli intr-o permanenti comunicare cu profesorul
coordonator, in calitate de consilier din partea corpului profesoral, si cu Biroul Executiv.

Art. 24.

Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca
precum si profesorul coordonator au obligatia de a aduce la cunostintd Consiliului de Administratie al
unitatii de Tnvatdmant toate problemele discutate in cadrul sedintelor Consiliului.

Art. 25.

Presedintele are rol de mediator intre Consiliul Scolar al Elevilor i Biroul Executiv.

Art. 26.

Presedintele poate demite vicepresedintele sau pe secretarul general, dupa consultarea profesorului
coordonator sau a plenului C.J.E. daca acesta nu isi indeplineste atributiile sau lipseste de la Adunarea
Generala.

Art. 27.

Alaturi de director si de profesorul coordonator, presedintele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca are puterea de a dizolva Consiliul Scolar al Elevilor si
implicit Biroul Executiv, in cazul in care nicio alta solutie de compromis nu existd in rezolvarea
diferentelor intre Consiliul Scolar al Elevilor si Biroul Executiv.

Art. 28.

Singura instanta care continua sa isi mentina functia dupa dizolvarea C.S.E. este cea a presedintelui,
pentru celelalte structuri fiind necesare noi alegeri.

Art. 29.

(1) Presedintele Consiliului are datoria de a asigura desfasurarea discutiilor intr-un spirit de corectitudine,
precum si respectarea ordinii si a libertatii de exprimare.

(2) Presedintele are drept de veto asupra tuturor deciziilor adoptate de Biroul Executiv si de Adunarea
Generald a C.S.E.
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(3) Presedintele prezinta plenului consiliului si Biroului Executiv rapoarte de activitate semestriale sau
anuale.

(4) Alte atributii ale presedintelui sunt stabilite de Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica
,» Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

Sectiunea a II-a VICEPRESEDINTELE

Art. 30.

(1) Vicepresedinte este desemnat candidatul care obtine numarul de voturi mai mare de jumatate plus
unu.

(2) Mandatul vicepresedintelui este de 2 ani.

(3) Vicepresedintele sprijind si sfatuieste liderii de clasa din anii IX-XII.

(4) Alte atributii ale vicepresedintelui sunt stabilite de catre Biroul Executiv si de catre Presedinte.

Art. 31.

Vicepresedintele prezideaza sedintele C.S.E. in lipsa presedintelui.

Art. 32.

(1) Vicepresedintele preia atributiile presedintelui, in cazul in care acesta se afld in imposibilitatea de a le
indeplini, si colaboreazd cu acesta in privinta organizarii C.S.E, a implementdrii si a organizarii de
proiecte, a promovarii C.S.E.

(2) Vicepresedintele exercita si atributiile ce ii sunt delegate de catre presedinte sau de C.S.E. din Liceul
de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.

Sectiunea a IV-a SECRETARUL GENERAL

Art. 33.

(1) Un candidat este declarat secretar general al Consiliului Elevilor daca obtine jumatate plus unu din
voturile tuturor elevilor de liceu.

(2) Mandatul secretarului general este de 2 ani.

Art. 34.

Toate propunerile avansate de catre Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informaticd ,,Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca vor fi notate de catre secretarul general.

Art. 35.

Secretarul general al C.S.E. are responsabilitatea intocmirii ordinii de zi a intrunirilor.

Art. 36.

Secretarul poate fi demis de oricare dintre urmatoarele instante: director, presedinte.

Art. 37.

Secretarul are obligatia sa intocmeasca la fiecare intrunire a Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca un proces-verbal in care sa se mentioneze toate aspectele
discutate in cadrul sedintei.

Sectiunea a IV-a BIROUL EXECUTIV

Art. 38.

Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” isi alege un Birou Executiv
format din trei membri. Presedintele conduce activitatea Consiliului.

Biroul Executiv se face raspunzator in fata directorului pentru actiunile intreprinse.

Art. 39.

Biroul Executiv este format din:

1. Presedinte

2. Vicepresedinte

3. Secretar

Art. 40.

Membrii Biroului Executiv se intalnesc lunar sau ori de céte ori este nevoie.

Art. 41,

(1) Biroul Executiv analizeaza eventualele neintelegeri dintre elevi sau grupuri ale acestora si stabileste
masuri pentru rezolvarea conflictelor.

(2) Deciziile Biroului Executiv se adopta cu majoritate de voturi.
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(3) Biroul Executiv poate invita la sedintele biroului sau a C.S.E. orice persoana interesata din afara sau
din interiorul conducerii liceului.
Art. 42.

Problemele neelucidate in Biroul Executiv se discutd in Consiliul Scolar al Elevilor.

CAPITOLUL IV

DREPTURI S| INDATORIRI
Art. 43.
Membrii Consiliului Scolar al Elevilor au urmatoarele drepturi:
(1) Sa-si exprime liber opinia, in cadru organizat, cu privire la optiunile Consiliului si la activitatea
organelor de conducere ale acestuia.
(2) sa fie informati cu privire la activitatea organelor de conducere ale unitatii de invatamant.
(3) sa aleaga si sa fie alesi In organele de conducere ale Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca pe diferite niveluri.
(4) sa participe la luarea hotararilor in cadrul Consiliului, potrivit competentelor stabilite in prezentul
regulament.
(5) sa fie consultati periodic in problemele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica
,» Tiberiu Popoviciu”, Cluj-Napoca iar opiniile majoritar exprimate sa determine adoptarea deciziilor.
(6) sa participe la sedintele in care se discutd problemele legate de persoana si activitatea sa.
(7) sa aiba initiativa in rezolvarea unor probleme ale elevilor si sd ceard examinarea acestora in plenul
Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.
(8) sa se retraga din C.S.E. 1n orice moment fara sa mai aiba apoi drept de vot in luarea deciziilor.
(9) sa se adreseze forurilor C.S.E. din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca in orice
problema de interes public sau personal.
Art. 44,
Elevii reprezentanti Citat OM 4742/ 10.08.2016 ,, Statutul Elevului’:
Cap.5
Art. 32. Se considera elevi/reprezentanti ai elevilor urmatorii:
a) Presedintele si vicepresedintele Consiliului Scolar al Elevilor.
b) Reprezentantii elevilor in Birourile Executive ale Consiliului Judetean al Elevilor / Consiliului National al
Elevilor si in structurile asociatiilor reprezentative ale elevilor legal constituite, ce au prevazut n Statut scopul
reprezentarii elevilor.
¢) Reprezentantul elevilor in Consiliul de Administratie.
d) Reprezentantii elevilor in comisiile unitatii de invatamant, inspectoratelor scolare, autoritdtilor locale sau
centrale.
Art. 35. Elevii reprezentanti au urmatoarele drepturi:
a) de a avea acces la activitatile desfasurate de cdtre organismele in cadrul cdarora este reprezentant si la
informatiile ce vizeaza activitatea acestora, in conditiile legii.
b) de a folosi baza materiala a unitdtii de invatamdnt, in conformitate cu Tndatoririle ce 1i revin din calitatea de
reprezentant.
¢) de a li se reprograma evaluadrile periodice, dacd acestea se suprapun peste activitdtile aferente calitatii de elev
reprezentant.
d) de a i se motiva absentele in baza unor documente justificative, care sa arate prezenta la activitdtile derulate in
prisma calitatii si care sunt semnate de catre presedintele /directorul comisiei /structurii la care elevul
reprezentant a participat.
Art. 45,
Membrii Consiliului Scolar al Elevilor au urmatoarele indatoriri:
(1) sa cunoasca si sd respecte Regulamentul Consiliului Scolar al Elevilor.
(2) sd actioneze pentru Infaptuirea scopurilor si obiectivelor Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.
(3) sa respecte si sa se conformeze hotararilor adoptate de catre Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca si de catre forurile de conducere ale acestuia.
(4) sa participe cu regularitate la sedintele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica
,» Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca (in cazul in care un membru lipseste la una din sedintele Consiliului
trebuie sd numeasca un loctiitor).
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(5) sa nu exprime in public in numele C.S.E. pareri care contravin acestuia §i sd nu participe la
manifestari cu astfel de caracter.
(6) sa respecte caracterul confidential al unor documente sau informatii ale C.S.E.
(7) sa dovedeasca, 1n Intreaga lor activitate, corectitudine si moralitate, s nu aducd daune imaginii si
prestigiului Consiliului Scolar al Elevilor sau a liceului.
(8) sa nainteze periodic catre Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu”
Cluj-Napoca rapoarte privind problemele cu care se confrunta in cadrul colectivului din care fac parte.
CAPITOLUL V
SANCTIUNI DISCIPLINARE. iNCETAREA SAU PIERDEREA CALITATII DE MEMBRU iN
C.S.E.
Art. 46.
Membrilor Consiliului Scolar Elevilor care nu si-au indeplinit indatoririle, au savarsit abateri de la
prevederile prezentului regulament sau care prin activitatea sau comportamentul lor aduc prejudicii
Consiliului li se aplica, in functie de gravitatea acestora, una din urmatoarele sanctiuni:
(1) discutarea si avertizarea in cadrul Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca.
(2) avertisment ultimativ.
(3) suspendarea sau revocarea din functia de conducere in cadrul C.S.E.
(4) suspendarea sau revocarea din functia de membru in C.S.E.
(5) scaderea notei la purtare.
(6) mutarea disciplinara in alta clasa din unitatea de invatdmant.
(7) preaviz de exmatriculare.
(8) exmatricularea.
Art. 47.
(1) Sanctiunile prevazute in articolul 46, aliniatele (5) - (8), pot fi hotardte doar de catre forurile
superioare de conducere.
(2) Sanctiunile prevazute in articolul 46, aliniatele (3) si (4), pot fi hotardte de catre presedintele
consiliului dupa consultarea profesorului coordonator.
Art. 48.
(1) Calitatea de membru al Consiliului Scolar al Elevilor inceteaza sau se pierde prin demisie, suspendare
Sau revocare.
(2) Demisia are loc in baza si la data depunerii cererii, ca expresie a vointei libere exprimate de persoana
in cauza.
(3) Suspendarea sau revocarea se hotaraste conform prevederilor articolului 46 din prezentul regulament.
(5) Reprezentantul in Adunarea Generala isi poate pierde functia dupa doua absente nemotivate la
sedintele Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.
CAPITOLUL VI
DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art. 50.
Activitatea 1n cadrul Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-
Napoca se desfasoara in conformitate cu prevederile prezentului Regulament.
Art. 51.
Libertatea de exprimare este asigurata in intregime fie Tn mod oral, fie prin scris in documente, rapoarte,
referate etc.
Art. 52.
Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca isi poate inceta
activitatea prin:
(1) autodizolvare.
(2) dizolvarea de catre presedinte.
(3) inactivitatea constatata de Consiliul Judetean al Elevilor.
Art. 53.
(1) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca sustine
asociatiile si organizatiile non-guvernamentale in demersurile acestora de sprijinire a intereselor elevilor.
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(2) Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,,Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca initiaza
consultdri cu asociatiile, organizatiile non-guvernamentale si forurile abilitate in probleme specifice.

Art. 54,

Consiliul Scolar al Elevilor din Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca poate acorda
diplome speciale elevilor cu rezultate deosebite la invatatura, disciplina sau la activitéti extrascolare fara
a incalca prevederile stipulate in R.O.F.U.LP. si in Regulamentul de organizare si functionare.

Art. 55.

(1) La prezentul regulament se anexeaza strategia si calendarul alegerilor C.N.E.

(2) Prezentul regulament este anexa a Regulamentului Intern al Liceului de Informatica ,,Tiberiu
Popoviciu” Cluj-Napoca.
Art. 56.

(1) Initiativa modificarii prezentului regulament apartine Consiliului Scolar al Elevilor din Liceul de
Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca la cererea Biroului Executiv, a Presedintelui, a Consiliului
de Administratie, a directorului scolii sau a cel putin doud treimi din numarul de membri cu drept de vot.
(2) Exemplarul original al prezentului Regulament se pastreaza in arhiva Secretariatului C.S.E. din Liceul
de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca.
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Anexa 10 Norme SSM
INSTRUCTIUNI PROPRII SPECIFICE DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA
INTOCMIT, SC PRO PROT SRL
BIROURI, SALI DE CLASA, LABORATOARE

CAPITOLUL |
PREVEDERI GENERALE
1. CONTINUTUL INSTRUCTIUNILOR
Art. 1.
Prezentele instructiuni sunt elaborate in conformitate cu prevederile Legii securitatii si Sanatatii n
munca, nr. 319/2006 si a Normelor metodologice de aplicare a Legii 319/2006, ca masura legislativa de
realizare a securitatii muncii la nivelul scolii.
Art. 2.
Continutul instructiunilor proprii particularizeaza si concretizeaza masurile de prevenire a accidentelor si
imbolnavirilor profesionale, in raport cu conditiile reale ale proceselor de munca desfasurate in cadrul
scolii.
2. SCOPUL INSTRUCTIUNILOR
Art. 3.
Scopul instructiunilor proprii este detalierea si particularizarea prevederilor Legii securitatii si sanatatii in
munca, nr. 319/2006 si Normelor metodologice de aplicare a Legii, nr. 319/2006, a standardelor si a altor
reglementari in domeniu, la conditiile concrete de executare a activitatilor din scoala, astfel incat sa fie
stabilite modalitatile de actiune pentru prevenirea tuturor riscurilor posibile de accidentare si
imbolnavire profesionala.
Art. 4.
Rolul instructiunilor proprii este de a particulariza si a concretiza masurile de prevenire a accidentelor si
a imbolnavirilor profesionale, Tn raport cu conditiile reale ale executarii sarcinilor de munca.
Art. 5.
Tn raport cu scopul si rolul mentionate, instructiunile proprii sunt acte de natura normelor ,,tehnice” de
securitate si sanatate Th munca.
3. SPATIUL DE APLICARE
Art. 6.
Instructiunile proprii ca masuri legislative de realizare a securitatii muncii, cu arie de aplicabilitate
restransa la emitentul lor, sunt obligatorii pentru tot personalul si elevii scolii, pe timpul desfasurarii
activitatilor specifice.
4. MODUL DE REVIZUIRE S1 COMPLETARE
Art. 7.
Instructiunile proprii se revizuiesc periodic si se modifica ori de cate ori este necesar, ca urmare a
modificarilor de natura legislativa sau tehnologica. Tn cazul introducerii de noi operatii, echipamente etc.
se completeaza cu masurile adecvate la capitolul corespunzator locului de munca la care s-au operat
modificarile.
Art. 8.
Modificarile organizatorice, administrative, nu impun nicio revizuire.

CAPITOLUL 11
INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE SALILOR DE CLASA SI BIROURILOR
Art. 1.
Fiecare angajat si elev trebuie sa cunoasca si sa aplice instructiunile de securitate si sdnatate in munca la
locul de munca si in spatiul in care Tsi desfasoara activitatea.
Art. 2.
Se urmareste asigurarea conditiilor de iluminat si microclimat in spatiile si locurile de organizare a
activitatilor instructiv-educative si in birouri.
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Art. 3.

Starea mobilierului din dotare se controleaza periodic si se iau masuri pentru repararea sau indepartarea
obiectelor deteriorate care pot produce accidente.

Art. 4.

Tablourile si vitrinele din salile de clasa si birouri, precum si tablele din salile de clasa trebuie ancorate si
fixate bine, pentru prevenirea accidentelor provocate prin caderea acestora.

Art. 5.

Pardoselile din incaperi trebuie sa fie intretinute, iar urmele de ulei si apa trebuie inlaturate pentru a
se evita alunecarile. Orice defectiune Tn pardoseli va fi semnalata (Sparturi sau rupturi de linoleum,
covoare etc.) pentru a se evita impiedicarile.

Art. 6.

Tnainte de folosirea unui scaun, trebuie controlati starea acestuia, dupa care se potriveste intr-o pozitie
stabila, evitndu-se asezarea pe marginea lui.

Art. 7.

Tnainte de indepartarea unui scaun de birou, trebuie sa se asigure ca nu exista pericol de a se rasturna sau
a lovi alta persoana.

Art. 8.

Este interzisa miscarea de leganare pe doua dintre picioarele scaunului sau de rasturnare pe spate.

Art. 9.

Este interzisa urcarea pe scaunul cu melc (rotativ) pentrua lua un obiect aflat la naltime. Pentru aceasta
activitate se recomanda un taburet solid, un podium sau 0 scara corespunzatoare.

Art. 10.

Pentru evitarea accidentarilor, sertarele birourilor, a fisetelor sau ale dulapurilor trebuie tinute Tnchise.
Art. 11.

Tn sertare trebuie aranjate obiectele tiioase sau ascutite (creioane, cutite, lame etc.) In compartimente
separate.

Art. 12.

Atunci cand se foloseste un cutit de méana, lama sau cuter pentru taierea hartiei, degetele trebuie tinute cat
mai departe de taisul lamei.

Art. 13.

La producerea unei taieturi sau raniri accidentale se va folosi trusa de prim-ajutor sau se va cere
interventie de specialitate.

Art. 14,

Céand trebuie luat un obiect aflat la inaltime, obligatoriu se va folosi 0 scara sigura. Este interzis sa se
improvizeze podete din scaune, cutii, sertare, asezate unele peste altele, deoarece, nefiind stabile, se pot
rasturna.

Art. 15.

Pentru ridicarea obiectelor mai grele, efortul trebuie facut cu muschii picioarelor si nu cu muschii
spatelui. Trebuie evitate Tntinderile rapide ale bratelor si intoarcerile bruste.

Art. 16.

Orice deplasare dintr-o incapere in alta se va efectua atent, cu fata Thainte. Deschiderea usii se va efectua
lent pentru a nu accidenta persoana aflata in imediata apropiere a ei.

Art. 17.

In timpul deplasarilor se priveste in directia de mers, iar atunci cand se transporti pachete in brate,
acestea nu trebuie sa impiedice vizibilitatea.

Art. 18.

Angajatii si elevii trebuie sd cunoascd schema de evacuare din cladirea scolii si sd constientizeze
necesitatea deplasarii in ordine in localul si in incinta gcolii pentru evitarea accidentelor pe scari, in salile
de clasa, in curte etc.

Art. 19.

Stationarea/circulatia pe Scari si pe coridoare se va efectua respectandu-se urmatoarele reguli:

-se va circula respectand sensurile marcate.

-stationarea elevilor pe coridoare, in asteptarea profesorului pentru accesul in sala de curs se va realiza pe
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partea stanga, in sir, cate unul, cu pastrarea distantarii fizice;
-se va merge/inainta incet, unul dupa altul in sir simplu.
-nu se vor verifica documente.
-nu se va merge distrat, sarind cate doua, trei trepte deodata.
-vor fiindepartate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea.
-nu se va citi in timp ce Se urca Sau se coboara pe Scari.
Art. 20.
La iesirea din cladire, orice persoana se va asigura in toate directiile pentru a nu fi surprinsa de vreun
mijloc de transport.
Art. 21.
Pentru protectia personalului care face curatenie, cioburile de sticla vor fi invelite si depuse, astfel incat
sa poata fi usor identificate de acest personal, de preferat sa fie lasate la vedere.
Art. 22.
Personalul tehnico-administrativ este obligat sa semnaleze:
-orice accident cunoscut n incinta scolii.
-toate situatiile periculoase de munca.
-toate pagubele materiale produse in urma unui accident.
CAPITOLUL 11
UTILIZAREA ECHIPAMENTELOR DE CALCUL TN BIROURI
Art. 1.
Activitatile de prelucrare automata a datelor vor fi planificate si organizate, astfel incat activitatea zilnica
n fata ecranului sa alterneze cu alte activitati.
Art. 2.
Tn cazul In care alternarea activitatilor nu este posibila, iar sarcina de munca impune utilizarea ecranelor
in cea mai mare parte a timpului de lucru, se vor acorda pauze suplimentare fata de cele obisnuite (7,5 -
10 minute la fiecare ora, sau o pauza de 15-20 minute la fiecare doua ore, iar timpul total de lucru la
video-terminale sa nu depaseasca 6 ore/zi).
Art. 3.
Amenajarea posturilor de munca intr-o incapere trebuie realizata, astfel incat sa se asigure:
-accesul usor si rapid al utilizatorilor la locul de munca.
-accesul rapid al personalului de intretinere la toate partile echipamentului, la pozitiile cablurilor si la
-un spatiu de lucru care sa raspunda nevoilor de spatiu personal, de comunicare intre indivizi si de
intimitate.
Art. 4.
Se interzice lucratorilor sa utilizeze echipamentele de calcul pe care nu le cunosc si pentru care nu au
instruirea necesara.
Art. 5.
Se interzice indepartarea dispozitivelor de protectie ale echipamentelor de calcul.
Art. 6.
Se interzice conectarea echipamentelor de calcul la prize defecte sau fara legatura la pamant.
Art. 7.
Functionarea echipamentelor de calcul va fi permanent supravegheata pentru a se putea interveni
imediat ce se produce o defectiune.
Art. 8.
Se interzice continuarea lucrului la echipamentul de calcul, atunci cand se constata o defectiune a
acestuia.
Art. 9.
Remedierea defectiunilor se va realiza numai de catre personalul de intretinere autorizat.
Art. 10.
Punerea Tn functiune a unui echipament dupa revizii sau reparatii se va face numai dupa ce personalul
autorizat sa efectueze revizia sau reparagia confirma n scris ca echipamentul respectiv este in buna stare
de functionare.
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Art. 11.

La utilizarea imprimantelor de mare viteza se vor evita supraincalzirile care pot conduce la incendii.

Art. 12.

In timpul lucrului cu video-terminale se va evita purtarea ochelarilor colorati.

Art. 13.

Conductorii electrici si cablurile trebuie sa respecte urmatoarele conditii :

-sa nu prezinte risc de electrocutare la trecerea pe planul de lucru sau pe sol.

-sa aiba o lungime suficientd pentru a se adapta la nevoile reale si previzibile ale utilizatorilor,
inclusiv Tn cazul unei reamenajari a incaperii.

-sa asigure accesul usor, iar Tntretinerea sa se efectueze fara intreruperea activitagii.

-conductorii electrici nu vor traversa caile de acces fara a fi protejati impotriva deteriorarilor mecanice.
Art. 14.

Se interzice personalului de deservire a echipamentelor de calcul sa intervina la tablouri electrice, prize,
fise, cordoane de alimentare, grupuri stabilizatoare, instalatii de climatizare sau la orice alte instalatii
auxiliare specifice.

Art. 15.

Inlocuirea sigurantelor la instalatiile electrice se va face numai de catre personalul autorizat in acest
scop.

Art. 16.

La incheierea programului de lucru, se vor lua masuri de deconectare a tuturor instalatiilor electrice:
iluminat, scoatere din priza a aparaturii utilizate (masini de calcul sau marcat, resouri, fierbatoare, veioze
etc.). Se vor face verificari asupra lichidarii oricaror surse de foc. Aceastd operatiune revine ultimului
lucrator care paraseste incaperea.

CAPITOLUL IV

INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE LABORATOARELOR DE INFORMATICA
Art. 1.
(1) Accesul si desfasurarea activitatii in laborator se face numai sub supravegherea profesorului.
(2) Accesul in laboratoare se face pe traseul de intrare delimitat si semnalizat, respectind normele de
distantare fizica.
(3) Silile de laborator sunt deschise cel tarziu la ora 7.45. Elevii care ajung mai devreme, pot intra in sald
unde isi vor ocupa locul. Acest loc se pdstreaza ori de cate ori elevii intrd Tn aceeasi sald de clasa.
Atributiile profesorilor
Art. 2.
La punerea sub tensiune a calculatoarelor se vor respecta, in ordine, urmatoarele prevederi:
- verificarea temperaturii si a umiditatii din laborator.
- verificarea conectdrii tabloului de alimentare.
- punerea sub tensiune a unitdfii centrale, prin actionarea butonului corespunzétor de pe panoul unitatii
centrale.
- punerea sub tensiune a echipamentelor periferice prin actionarea butoanelor corespunzatoare de pe
panourile de comanda, in succesiunea indicatd in documentatia tehnica a calculatorului.
Art. 3.
Scoaterea de sub tensiune a calculatoarelor se va realiza n succesiunea inversa celei prevazute la punerea
sub tensiune.
Art. 4.
Se interzice indepartarea dispozitivelor de protectie ale echipamentelor de calcul.
Art. 5.
Se interzice efectuarea oricarei interventii in timpul functionarii echipamentului de calcul.
Art. 6.
Functionarea echipamentului de calcul va fi permanent supravegheata pentru a putea interveni imediat ce
se produce o defectiune.
Art. 7.
Daca in timpul functionarii echipamentului de calcul se aud zgomote deosebite, acesta va fi oprit si se va
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anunta informaticianul scolii pentru control si remediere.

Art. 8.

Punerea in functiune a unui echipament dupa revizii sau reparafii se va face numai dupa ce
informaticianul scolii confirma ca echipamentul respectiv este in buna stare de functionare.

Art. 9.

Se interzice conectarea echipamentelor de calcul la prize defecte sau fara legatura la pamant.

Art. 10.

Se interzice profesorilor si elevilor sd intervinad la tablourile electrice, prize, fise, cordoane de alimentare
sau orice alte instalatii auxiliare specifice.

Art. 11.

In timpul functionarii echipamentelor de calcul, usile de acces in laborator nu se vor bloca sau incuia,
pentru a permite evacuarea rapida, in caz de pericol, a elevilor si profesorului.

Art. 12.

In cazul unui inceput de incendiu in laborator se va actiona cu stingator cu praf si dioxid de carbon.

Art. 13.

Se interzice consumul alimentelor pe masa de suport a calculatorului sau deasupra tastaturii.

Art. 14,

In timpul lucrului la video-terminale se va evita purtarea ochelarilor colorati.

Art. 15.

Video-terminalele vor fi astfel amplasate, incat directia de privire sa fie paraleld cu sursele de lumina
(naturala si artificiald).

Art. 16.

Pentru a pastra o pozitie de lucru confortabila si pentru a evita reflexiile si efectul de orbire, utilizatorul
trebuie sa incline, sd basculeze sau sa roteasca video-terminalul.

Art. 17.

Iniltimea optima a centrului ecranului trebuie si corespundi unei directii de privire inclinate intre 10° si
20° sub planul orizontal care trece la nivelul ochilor.

Art. 18.

Inaltimea tastaturii trebuie sa asigure in timpul utilizarii un unghi intre brat si antebrat de minimum 90°.
Art. 19.

In pozitia asezat, distanta dintre planul de lucru si suprafata de sedere trebuie sa fie cuprinsa intre 200
mm si 260 mm.

Art. 20.

Ecranul, suportul de documentare si tastatura trebuie amplasate la distante aproximativ egale fata de ochii
utilizatorului, respectiv 600mm £ 150 mm.

Art. 21.

eqge ey

echipamentelor si a mobilierului de lucru.

Art. 22.

Amenajarea sistemelor de calcul in laborator trebuie realizata, astfel Incat sa se asigure:

- accesul usor si rapid al elevului la sistemul de calcul.

- accesul usor si rapid al personalului de intretinere la toate partile echipamentelor, la pozitiile cablurilor
si prizele electrice, fara intreruperea activitatii in desfasurare sau cu o intrerupere minima.

- un spatiu de lucru care sa rdspundd nevoilor de spatiu personal, de comunicare intre indivizi si

intimitate.

Art. 23.

Conductorii electrici si cablurile trebuie sa respecte urmatoarele conditii :

- sa nu prezinte risc de electrocutare la trecerea pe planul de lucru sau pe sol.

- sa aiba o lungime suficienta pentru a se adapta la nevoile reale si previzibile ale utilizatorilor,
inclusiv Tn cazul unei reamenajari a incaperii.

- sa asigure accesul usor, iar intretinerea sa se efectueze fara intreruperea activitaii.

- conductorii electrici nu vor traversa caile de acces fara a fi protejati impotriva deteriorarilor mecanice.

Art. 24.
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La utilizarea imprimantelor se va evita atingerea partilor fierbinti.

Art. 25.

Orice interventie in timpul functionarii imprimantelor, permisa in documentatia tehnica, se va realiza cu
luarea masurilor de evitare a antrenarii partilor corpului de catre imprimanta.

Art. 26.

La terminarea lucrului, echipamentele vor fi deconectate de la reteaua de alimentare.

Art. 27.

La incheierea programului de lucru, se vor lua masuri de deconectare a tablourilor de alimentare cu
tensiune a echipamentelor din laborator. Se vor face verificari asupra lichidarii oricaror surse de foc.
Aceste obligatii revin ultimului profesor care are ore in laborator in ziua respectiva.

Atributiile elevilor

Art. 28 Calculatoarele si echipamentele periferice din laborator nu se vor muta si nu vor fi lovite sau
expuse unor conditii necorespunzatoare de lucru.

Art. 29 Este interzisd demontarea aparatelor, detasarea carcaselor, efectuarea reglajelor sau accesul la
componentele interne ale calculatoarelor (activitate rezervata administratorului de retea).

Art. 30 Este interzisa utilizarea, de citre elevi, a unitatilor de stocare externe, fara acordul explicit al
profesorului, justificat de necesitati didactice obiective.

Art. 31 Este interzisa modificarea fisierelor de configurare si a celor al caror rol nu este foarte bine
cunoscut.

Art. 32 Este interzisa utilizarea altor programe in afara celor impuse de continutul disciplinei de studiu
sau indicate de profesor.

Art. 33 Este interzisa navigarea pe Internet, in timpul orelor de curs, precum si descéarcarea de programe
si fisiere (jocuri, poze s.a.), fara acordul explicit al profesorului.

Art. 34 Nu este admisa interventia la tablouri electrice, prize, stechere, mufe etc.

Art. 35 Se va respecta, cu strictete, distributia pe statii de lucru efectuata de profesor.

Art. 36 Fiecare elev raspunde de statia la care 1si desfasoara activitatea (mobilier si sistem de calcul).

Art. 37 Elevii sunt obligati sa verifice, la Inceputul lucrului, integritatea mobilierului si a sistemului de
calcul de care raspund si s semnaleze profesorului neregulile (modificérile) depistate.

Art. 38 Este interzis consumul de alimente si lichide in laborator.

Art. 39 Singurele activititi permise sunt cele indicate/aprobate de cadrul didactic prezent.

Art. 40 Tnainte si dupa utilizarea obiectelor (carioci, burete etc) elevii vor utiliza solutia dezinfectanta.
Art. 41 La sfarsitul zilei se opresc calculatoarele.

CAPITOLUL V
INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE LABORATOARELOR DE FIZICA
Art. 1.
Experientele la care se utilizeaza curenti sau tensiuni periculoase le executda numai profesorul de
specialitate.
Art. 2.

Inainte de inceperea experientelor se iau urmitoarele masuri de securitate si sdnitate in munca:

(1) Planul de desfasurare a experientelor va fi dinainte stabilit, iar personalul va fi instruit in prealabil.

(2) De pe locul unde se desfasoara experientele se vor indeparta toate obiectele care nu sunt necesare.

(3) Masa de lucru trebuie sa fie suficient de mare pentru a permite plasarea in bune conditii a intregului
aparataj.

(4) Pardoseala din jurul locului unde se desfasoara experientele trebuie sa fie uscata sau acoperita cu un
covor izolant.

(5) Alimentarea de la retea se va face de la un tablou cu sigurante fuzibile calibrate sau intrerupatoare
automate. In cazul cand se foloseste o prizi, aceasta va fi in prealabil verificata si asigurata prin sigurante
fuzibile.

(6) Partile metalice ale aparatelor care ar putea intra accidental sub tensiune vor fi legate la pamant.

(7) Racordurile dintre partile componente ale montajului se vor face, in mod obligatoriu, prin cordoane in
buna stare, perfect izolate si corespunzatoare tensiunilor folosite in experienta respectiva.

(8) Uneltele de lucru (surubelnita, patent etc.) vor fi prevazute cu manere izolante, rezistente la tensiunile
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care se afla 1n instalatie.

(9) Realizarea montajului sau a oricarei modificari a montajului existent, precum si introducerea sau
scoaterea instrumentelor de masurat din circuit se va face cu Intregul aparataj scos de sub tensiune.

(10) Elevii vor fi instruiti de catre profesorul instructor, privind modul de utilizare a aparaturii de
laborator si a respectarii normelor de electrosecuritate specifice fiecarui aparat.

(11) Inainte de conectarea instalatiei la sursa de curent electric, se va face o ultima verificare generala a
aparatelor, legaturilor, izolatiei etc.

Art. 3.

n timpul desfisurdirii experimentelor se iau urmitoarele masuri de securitate si sdnitate in munca:

(1) In timpul experimentelor, pe masa de lucru nu se va gisi, in afara partilor componente ale
montajului, niciun obiect care ar putea, accidental, antrena legaturile montajului sau ar putea stabili
contactul cu partile aflate sub tensiune.

(2) Cei care efectueaza experimentele vor avea o imbracaminte adecvata (stransa pe corp, maneci bine
incheiate), de preferinta halate de laborator.

(3) In timpul functionarii montajului este interzisi atingerea partilor neizolate (schimbarea legaturilor,
atingerea becurilor, intercalarea aparatelor de masura).

(4) Este interzisa parasirea sau lasarea fara supraveghere a montajului aflat sub tensiune.

(5) Serecomanda ca, la instalatia aflata sub tensiune, toate manevrele sa se faca cu o singura mana.

(6) Pentru prevenirea accidentelor dupa terminarea experimentelor, montajul va fi scos obligatoriu de
sub tensiune. Orice interventie asupra instalatiei electrice trebuie sa fie facuta de un electrician autorizat,
iar lucrarea sa aiba caracter definitiv.

Art. 4.

Pentru prevenirea accidentelor prin electrocutare in laboratoare se iau urmatoarele masuri de securitate
si sanatate in munca:

(1) Toate partile metalice care pot intra accidental sub tensiune se vor lega la centura de pamant.

(2) Elementele sub tensiune vor fi protejate de carcase, impiedicandu-se astfel atingerea acestora.

(3) Tablourile electrice de alimentare cu tensiune vor fi prevazute cu sigurante fuzibile calibrate sau
intrerupdtoare de protectie automate §i se interzice folosirea sarmelor groase, a cuielor etc., in locul
sigurantelor calibrate.

(4) La alimentarea aparatelor electrice portative se vor folosi tensiunile reduse prevazute in normele de
electrosecuritate.

(5) Instalatiile electrice si aparatele din laborator se vor revizui periodic de catre personal calificat.

(6) Elevii nu au voie sa efectueze manevre de conectare/deconectare a intrerupatoarelor automate,
butoanelor si comutatoarelor de pe tablourile electrice de alimentare cu tensiune.

(7) Statiile de amplificare, aparatele si utilajele electrice vor fi instalate numai in incaperi uscate si
curate. Alimentarea acestora, prin derivatii provizorii, de la tabloul de distributie este interzisa.

(8) Se interzice utilizarea masinilor si a utilajelor la puteri nominale mai mari decét suporta reteaua.

Art. 5.

Tn caz de electrocutare, masurile de prim ajutor trebuie luate in functie de starea in care se giseste
accidentatul, astfel:

(1) Scoaterea rapida a accidentatului de sub tensiune prin intreruperea circuitului respectiv, cu
respectarea tuturor prevederilor din normele in vigoare, deoarece, daca accidentatul este atins de o
persoana inainte de scoaterea lui de sub tensiune, aceasta poate fi electrocutata.

(2) Cel care ofera ajutorul va folosi obiecte din materiale uscate, rau conducatoare de electricitate
(tesaturi, funii, prajini, manusi, covoare si galosi de cauciuc etc.), iar la instalatiile de inalta tensiune este
obligatorie folosirea manusilor si a cizmelor din cauciuc electroizolant. Indepartarea conductoarelor
cazute la pamant se va face cu o prajina uscatd din lemn, iar ruperea lor se face prin lovirea, de la
distanta, cu corpuri rau conducatoare de electricitate.

(3) In cazul cand accidentatul este in stare de lesin, trebuie chemat neintirziat un medic sau
,Salvarea™. Pana la sosirea acestora, persoana accidentatd se va ageza intr-o pozitie comoda, linistita,
imbracamintea ii va fi desfacuta pentru facilitarea respiratiei, accidentatului dandu-i-se in acelasi timp sa
miroasd o solutie de amoniac. Daca accidentatul a incetat sd mai respire sau respird anormal, rar,
convulsiv, 1 se va face imediat respiratie artificiala.
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Pentru reanimarea accidentatului, fiecare secunda este pretioasa
Daca scoaterea de sub tensiune si inceperea respiratiei artificiale se fac imediat dupa electrocutare,
readucerea la viata reuseste de cele mai multe ori. De aceea, primul ajutor trebuie acordat fara intarziere,
chiar la locul accidentului.
Art. 6.
La incheierea programului de lucru, se vor lua masuri de deconectare a tablourilor de alimentare cu
tensiune a echipamentelor din laborator. Se vor face verificari asupra lichidarii oricaror surse de foc.
Aceste obligatii revin ultimului profesor care are ore in laborator in ziua respectiva.
Art. 7
In laborator trebuie evitate experimentele practice care necesiti miscare si/sau interactiune strinsi intre
elevi.
CAPITOLUL VI

INSTRUCTIUNI SSM SPECIFICE LABORATOARELOR DE CHIMIE, BIOLOGIE
Art. 1.
La lucrarile de laborator unde se utilizeazd substante chimice se iau urmatoarele masuri de securitate si
sandtate in munca:
(1) Lucrarile de laborator si aplicatiile practice se efectueaza cu cantitatile de substantd, cu
concentratiile, cu vasele si aparatele indicate in proceduri, in manuale si 1n instructiunile de folosire a
materialelor respective, dupa ce in prealabil profesorul instructor a verificat exactitatea datelor.
(2) Efectuarea experientelor este permisa numai dupa verificarea prealabila a aparaturii respective.
(3) Efectuarea experientelor in vase murdare este interzisa. Imediat dupa terminarea experientei, vasele
utilizate trebuie sa fie spalate.
(4) Vasele de laborator se spald cu amestecuri oxidante sau detergenti si apa distilata fara a se utiliza
nisipul, care provoaca fisuri si la incélzire sticla se va sparge usor.
(5) Vasele care contin substante toxice vor purta etichete avertizoare si vor fi pastrate la locuri sigure,
sub cheie. Nu este permisa depozitarea alaturatd a vaselor cu substante care produc reactii violente prin
contact. Nu este permisa pastrarea substantelor in vase neetichetate.
(6) La identificarea substantelor pentru experiente, se citeste cu atentie eticheta. Dacad exista cea mai
micd Indoiald asupra confinutului unui vas, acesta se va trimite laboratorului de analize chimice, pentru
identificare.
(7) Trebuie sd existe la indemana un set de Fise tehnice de securitate pentru toate substantele si
preparatele chimice periculoase folosite, astfel incat proprietatile fizico-chimice si toxicologice, efectele
asupra sanatatii, masurile de protectie necesare la manipularea lor si procedurile in caz de urgenta sa fie
cunoscute.
(8) Elevilor le este interzis sa guste sau sa miroasa substantele, sa se aplece asupra vaselor fard avizul
profesorului de specialitate, deoarece actiunea multor substante este puternic toxica, chiar daca aceasta nu
se manifesta imediat.
(9) Toate substantele chimice se pastreaza in dulapuri incuiate. Nu este permisd instrainarea
substantelor din laborator.
(10) Purtarea ochelarilor de protectie este obligatorie la toate experientele cu substante chimice
agresive.
(11) Eprubeta in care se incalzeste un lichid se tine inclinata (nu spre cel care lucreaza, sau spre vecin).
De asemenea, eprubeta nu trebuie incalzitd numai la partea de jos, ci pe toata lungimea ocupatd de
substantd. Sustinerea eprubetei se va face cu un suport special construit, nu improvizat.
(12) Ramasitele substantelor periculoase (metale alcaline, fosfor, baze, substante caustice) nu trebuie
aruncate la intdmplare, ci separat in vase destinate acestui scop, pentru a fi apoi cat mai repede
neutralizate (facute inofensive prin metode corespunzatoare).
(13) In cazul efectudrii unor experiente cu aparate in care se pot initia substante gazoase, se va face, in
prealabil, verificarea tuburilor de legatura (etanseitate, indoire sau lipire), pentru a nu se produce vreo
scapare de gaze din cauza unor suprapresiuni.
Art. 2.
La ménuirea substantelor chimice se iau urmatoarele masuri de securitate si sanatate in munca:
(1) Experientele in care se produc substante gazoase sau vapori trebuie facute sub nisa.
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(2) Faramitarea alcaliilor, a iodului, a sarurilor acidului cromic, ca si a altor substante care dau o pulbere
toxicd, se va face de asemenea, sub nisa. Totodata, dupa caz, este obligatorie si folosirea ochelarilor de
protectie.

Art. 3.

La depozitarea substantelor chimice se iau urmatoarele masuri de securitate si sanatate Tn munca:

(1) Depozitarea se face intr-o incapere separata si nu in laborator. Depozitul trebuie semnalizat cu semne
grafice de avertizare.

(2) Magazia trebuie sa fie bine ventilata.

(3) Depozitul trebuie sa fie dotat cu mijloace adecvate si suficiente de stingere a incendiilor.

(4) Substantele/produsele chimice periculoase trebuie sa fie etichetate si ambalate in recipiente
corespunzatoare.

(6) Toate chimicalele imprastiate accidental trebuiec sia fie curdtate imediat. Trebuie sa existe la
indemana mijloace de neutralizare, curatare si EIP adecvat.

(7) Instructiunile de securitate si sanatate in munca trebuie sa fie afisate in loc vizibil pentru a avertiza
personalul didactic si elevii cu privire la masurile de securitate necesare.

Art. 4.

La mdnuirea recipientelor cu acizi concentrati sau amoniac se iau urmatoarele masuri de securitate si
sanatate In munca:

(1) Vasele mari trebuie tinute in ambalaje integre, etanse si din materiale rezistente la continut.

(2) Turnarea lichidelor se face numai prin palnie.

(3) Acidul clorhidric concentrat, acidul azotic, solutiile concentrate amoniac etc. trebuie turnate sub
nisa.

(4) La diluarea acidului sulfuric concentrat, se toarna incet acidul, apoi apa.

(5) Daca intr-un laborator sau intr-o sala de clasa se produce, dintr-o cauza oarecare, o cantitate de
substante gazoase sau de vapori toxici (ex. spargerea unui vas cu brom, a unei butelii de acid azotic
concentrat sau defectarea robinetului la un balon cu clor etc.), concomitent cu evacuarea celor prezenti
din incdpere (fara panicd), se deschid ferestrele pentru aerisirea completa a incdperii, se inchid usile
pentru a preveni Imprastierea gazelor si se intrerup eventualele surse de caldura.

(6) La inceputul si sfarsitul oricarei experiente, mainile se spald cu apa si sapun.

Art. 5.

La experientele care pot provoca explozii, stropiri sau imprdstieri violente de substante Se iau
urmatoarele masuri de securitate si sanatate Tn munca:

(1) In cazul experientelor cu vase in care se pot dezvolta presiuni periculoase, trebuie luate masuri de
protectie speciale contra imprastierii cioburilor in caz de spargere, prin ingradirea cu plase metalice sau
cu paravane de sticla armata.

(2) La pregatirea amestecurilor oxidante se faramiteaza oxidantii in stare pura, frecandu-se cu precautie
doze mici intr-un mojar absolut curat. Amestecarea oxidantilor cu alte substante faramitate nu se face
niciodata prin frecare in mojar, ci prin agitare intr-un balon sau prin amestecare cu o spatuld sau o
lingurita de os pe o foaie de hartie velina cretata.

(3) La experientele executate in vid (distilare) se vor folosi ochelari de protectie. de asemenea, se vor
utiliza numai baloane mici cu fund rotund, din sticla rezistenta la flacara.

(4) Buteliile (baloanele, tuburile, recipientele) cu gaze lichefiate sau comprimate trebuie ferite de surse
de incalzire. In laborator nu este permis si se afle mai mult de o butelie incarcati cu acelasi gaz. Buteliile
trebuie ferite de caderi si lovituri. Robinetele buteliilor de oxigen vor fi pastrate curate (nu vor fi unse cu
grasimi), iar in timpul transportului si a depozitarii, buteliile vor fi prevazute cu capac de protectie. Este
obligatorie dotarea buteliilor cu manometre, prevazute cu plomba de verificare metrologica si avand
marcatd cu culoare rosie diviziunea de pe scald care indicd presiunea maxima de folosire a buteliei.
Consumarea gazelor lichefiate sau comprimate se va face exclusiv prin reductoare de presiune.
Robinetele trebuie deschise si inchise incet, fara a fi bruscate, chiar daca ele functioneaza greu.

Art. 6.

La folosirea sticlariei de laborator se iau urmatoarele masuri de securitate §i sdnatate in munca:
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(1) Introducerea unui dop de plutd sau de cauciuc intr-un tub de sticla se face tinandu-se tubul cu méana
cat mai aproape de capatul de introdus (mana infasurata intr-o batista si fard a se forta tubul).

(2) Atunci cand se introduce un dop intr-un vas cu pereti subtiri, vasul nu se tine pe masa, ci de gat si cat
mai aproape de locul de introducere a dopului.

(3) Incilzirea substantelor in vase de laborator cu pereti subtiri se face pe o sitd sub agitare continu.

(4) Baloanele, paharele si celelalte vase in care se afla lichid fierbinte nu se pun direct pe masa, ci pe o
placa din material termoizolant.

(5) Paharele mari cu lichid se ridica numai cu ambele maini si se {in in asa fel, ca marginile rasfrante ale
paharului sa se sprijine pe degetele mari si pe degetele aratatoare.

(6) Prinderea in stative a baloanelor de distilare, a biuretelor si a refrigerentelor se efectueaza cu ajutorul
clemelor prevazute cu aparatori de pluta sau cauciuc.

Art. 7.

La manevrarea aparatelor de incalzire (sursele de caldurd) se iau urmatoarele masuri de securitate si
sandtate in munca:

(1) La plecarea din laborator, chiar si pentru scurt timp, este interzis sa se lase aprinse becuri de gaz,
lampi cu spirt sau alte aparate de Incalzire.

(2) 1In cazul in care se descoperi pierderi de gaze combustibile (cu miros specific) sau vapori de benzina,
se procedeaza astfel:

a) se sting toate becurile de gaz de la ventilul principal, precum si celelalte surse de incalzire.

b) concomitent cu evacuarea persoanelor din camera, se deschid ferestrele sau gurile de ventilatie si apoi
se Inchid usile. Se aeriseste Incdperea pana la disparitia completa a mirosului de gaz.

C) nu se aprinde si nici nu se stinge lumina electrica.

d) se cauta sursele de scurgere a gazului sau vaporilor (garnituri defecte, robinete deschise, tuburi de
cauciuc sau conducte perforate etc.) si se iau masurile necesare pentru indepartarea defectelor.

e) la intrebuintarea becurilor de gaz se urmareste ca aprinderea sa se facad treptat si flacara sia nu
patrundad in interiorul becului. Daca flacara totusi patrunde, se inchide robinetul, se lasd becul s se
raceascd complet si numai dupa aceea se aprinde din nou, micsorand in prealabil curentul de aer.

Art. 8.

La desfasurarea lucrarilor de disectii si de conservare a materialului biologic se iau urmatoarele masuri
de securitate si sanatate in munca:

(1) Instrumentarul trusei de disectie si microscopie sa fie folosit corect, sub directa indrumare si
supraveghere a profesorului.

(2) Animalele de disectie (ex. broaste) sa fie tinute cu mana acoperita cu o manusa de protectie sau cu o
bucata de panza.

(3) Dupa terminarea lucrarilor elevii sa se spele pe maini si sa se dezinfecteze cu alcool.

(4) Instrumentele de disectie sa se sterilizeze, dupa care vor fi uscate pe o bucata de tifon, reasezarea in
cutia trusei facandu-se numai dupa o uscare completa.

(5) Lucrarile de conservare a materialului biologic si de folosire a substantelor chimice se vor desfasura
sub directa indrumare a profesorului.

Art. 9.

In laborator trebuie si se giseascd, la loc vizibil, mijloacele de prim ajutor iar In caz de accidente
(raniri, arsuri, otraviri etc.) se vor lua urméatoarele masuri:

(1) Accidentele de naturd mecanici pot avea ca efect taieturi, zgarieturi, intepaturi, zdrobiri si striviri. In
cazul leziunilor grave este necesard chemarea medicului, iar cand ranile sunt usoare, se spald cu apa
curatd, se dezinfecteaza cu apa oxigenata si se bandajeaza cu tifon sterilizat. Cand se produc hemoragii,
se procedeazda de urgenta la oprirea sangelui, dezinfectarea si bandajarea ranii si transportarea
accidentatului la spital.

(2) Accidentele termice (arsuri, opariri) se trateaza dupa gravitatea lor. Arsurile profunde si pe suprafete
mari (de gradul II si III) necesita internarea de urgenta in spital.

(3) Manipularea substantelor chimice agresive se va face folosind echipamentul de protectie
corespunzator (sorturi de protectie, manusi, ochelari etc.).

(4) 1n fiecare laborator trebuie si existe o trusi sanitard cu urmitoarele materiale: apa oxigenata, alcool
sanitar, tinctura de iod, jecolan, acid boric, fiole de cofeina, pense, foarfeca, vata, tifon, leucoplast, o
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solutie neutralizantd pentru cazul stropirii cu substante. Medicamentele care au termen de valabilitate vor
fi inlocuite periodic.

(5) Cand o picatura de reactiv patrunde in ochi, este foarte important ca ochii sa fie spalati imediat cu jet
de apa si apoi supusi unui examen medical.

(6) In cazul intoxicatiilor acute sau a sufocirilor cu substante gazoase sau cu vapori toxici, pana la
sosirea medicului, cel in cauza va fi scos din atmosfera toxica si va fi dus intr-un loc bine aerisit, i se va
desface haina la gat si 1 se va face respiratie artificiala.

Art. 10

In laborator trebuie evitate experimentele practice care necesiti miscare si/sau interactiune stransi intre
elevi.
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Anexa 12 Cerere invatamdnt on-line

Doamna Director,

Subsemnatul , parinte/reprezentant legal al elevului/ei

, din clasa , de la Liceul de Informatica ,,Tiberiu

Popoviciu” Cluj-Napoca, va rog sa aprobati participarea fiului/fiicei mele la activitatile didactice online

in perioada , din cauza motivelor medicale prezentate in adeverinta

medicala, anexata prezentei cereri.

Cluj-Napoca, Semnatura,

Doamnei Director al Liceul de Informatica ,, Tiberiu Popoviciu” Cluj-Napoca



