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CAIET DE SARCINI

ATRIBUIREA ACORDULUI CADRU DE PRESTARE SERVICII DE PAZA
PE O PERIOADA DE 36 DE LUNI



Caietul de sarcini face parte integranté din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei
si constituie ansamblul cerintelor pe baza garora se elaboreazd de citre fiecare ofertant,propunerea
tehnica.

Specificatiile tehnice prevazute in prezentul Caiet de sarcini sunt minimale si reprezintd conditie
obligatorie, in caz contrar ofertele vor fi declarate neconforme.

Serviciul de paza se adreseaza obiectivelor care. datorita specificului de activitate, necesita
supravegherea amplasamentului, locuri de risc de producere a actelor de violentd sau de tulburare a
linistii si ordinii publice si care necesita prezenia pazei si protectiei umane pentru luarea rapidd a
deciziilor. )

Serviciul de paza va fi asigurat de catre societdti comerciale specializate in serviciul de pfaza si
protectie. Acestea trebuie sa fie constituite si sd functioneze potrivit legislatiei in vigoare (Legea
333/2003). avand ca obiect de activitate paza obiectivelor, bunurilor sau valorilor, elevilor,
persoanelor angajate ale unitatii in conditii de maxima siguranta a acestora.

1. Consideratii generale

I.1. Prezentarea obiectului contractului :
Asigurarea pazei in incinta Liceului de Informatica "Tiberiu Popoviciu”, Cluj-Napoca prin
organizarea a 6 posturi de paza.
Fiind o suprafata mare, cu bunuri de valoare mare, depozitate in mai multe spatii, este instalat si
un sistem de supraveghere video.

I.1.1 Denumirea contractului :

-SERVICII DE PAZA.

1.1.2. Beneficiar : Liceul de Informatica ” Tiberiu Popoviciu™, Cluj-Napoca.

[.1.3. COD CPV :79713000-5 — Servicii de paza.

1.1.4. Finantarea : buget local.
1.2. Furnizarea de servicii de pazd necesare pentru protectia si paza bunurilor aflate in incinta
Liceului de Informatica “Tiberiu Popoviciu™, Cluj- Napoca.

1.2.1 Procedura se finalizeaza prin : incheierea unui acord cadru de prestari servicii.

Durata contractului : 36 luni.

[.2.2. Oferta de pret.

Oferta de pret, se va intocmi conform cerintelor din fisa de date a prezentei documentatii
de atribuire.

Propunerea financiard se va exprima in : LEL

Preturile ofertate vor include toate cheltuielile ocazionate de prezenta la post a agentului

de pazd.
1. Descrierea locatiei si a tipului de servicii de paza solicitate a fi furnizate

II.1. Locatia, Calea Turzii, nr. 140-142: 2 cladiri scoald, internat, cantind, sala de sport, 3 terenuri de
sport, parcare, spatii verzi: paza specializata de luni pand vineri. in zilele lucratoare si activitate scolard,
16 ore pe zi, de la ora 6:00 pand la ora 22:00: in zilele de vacania, in zilele de sarbatori legale, sambatd
si duminicé céte 12 ore pe zi, de la ora 8:00 pana la ora 20:00.

11.2. Camin pentru elevi si studenti. Calea Turzii. nr. 140-142: paza specializatd in perioada cursurilor
scolare de luni pand vineri intervalul orar 22:00-6:00, iar simbata si duminica céte 24 ore pe zi incepand
cu ora 6:00.

11.3. Strada Zorilor, nr.27: cladire scoal, sala de sport, 2 terenuri de sport, curte: paza specializatd de
Juni pand vineri, in zilele lucratoare si activitate scolara, 16 ore pe zi , de la ora 6:00 pana la ora 22:00;
in zilele de vacanta, in zilele de sarbatori legale, sambta si duminici cate 12 ore pe zi, de la ora 8:00
péand la ora 20:00.
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Unele posturi de paza pot fi inlocuite pe parcursul contractului cu sisteme electronice de
securitate, sau ocupate cu personal propriu specializat, situatie in care autoritatea contractantd isi
rezerva dreptul de a diminua numarul de posturi.

De asemenea, beneficiarul poate solicita, temporar sau permanent, suplimentarea numarului
de agenti de paza. in functie de activitatile specifice organizate in unitate.

Cantitatile estimative

Nr. cantitate | cantitate ' ‘cantitate
mediu } minima maxima cantitaie maxima |,
Denumire serviciu UM ore contract contract miima acord
g post/ | subsecvent subsecvent et c“\.dm cadru *
zi 1 luna 8 luni Al 36 luni
POST 1 ore 16 496 3968 3968 17856
POST 2 ore 8 248 1984 1984 8928
POST3 ore 16 160 1280 1280 5760
POST 4 ore 16 496 3968 3968 17856
Total servicii de paza ore 1400 11200 11200 50400

Descrierea serviciilor

Puncte de lucru:

- postul de paza nr.1; cu timp fractionat, cu patrulare limitata; neinarmat, dispus la poarta de
acces in locatia de pe Str. Calea Turzii nr. 140-142 (acces pietonal) si Str. Meteor (acces
pietonal st auto). organizat pe doua schimburi, in intervalul orar 06:00 — 22:00. Are misiunea de
a controla accesul persoanelor, autovehiculelor si materialelor pe la postul sau. De la ora 18"
postul devine mobil, executand patrularea pe perimetrul pazit.

-postul de pazi nr.2; cu program in zilele cu activitate scolard de luni pana duminica, 8 ore pe zi
in intervalul orar 22:00-6:00. neinarmat, dispus la poarta de acces in caminul unitatii; are
misiunea de a controla accesul persoanelor in incinta caminului si de a asigura respectarea
Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

-postul de paza nr.3: cu program in zilele de sambata si duminica, cate 16 ore pe zi in intervalul
orar 6:00 — 22:00; neinarmat, dispus la poarta de acces in caminul unitatii, organizat pe 2
shimburi; are misiunea de a controla accesul persoanelor in incinta cdminului si de a asigura
respectarea Regulamentului de organizare si functionare a acestuia.

- postul de paza nr. 4: cu timp fractionat, cu patrulare limitata; neinarmat. dispus la poarta de
acces in locatia de pe Str. Zorilor nr.27, organizat pe doua schimburi, in intervalul ora 06:00 —
22:00; are misiunea de a controla accesul persoanelor (elevi, parinti, personal angajat etc.) pe la
postul sau. De la ora 18" postul devine mobil, executand patrularea pe perimetrul pazit.

Conditii obligatorii impuse de autoritatea contractanta:

Prestatorul are obligatia de a asigura beneficiarului servicii specializate de paza in conformitate

cu prevederile legislatiei in vigoare (Legea 17/1996. Legea 333/2003 Codul penal)-declaratie pe
propria raspundere.

Prestatorul are obligatia de a intocmi si aviza in numele autoritatii contractante planul de paza al
obiectivului in conformitate cu prevederile legii nr.333/2003 ori de cate ori acest lucru este
solicitat de catre Autoritatea Contractanta-declaratie pe propria raspundere.

Prestatorul are obligatia de a pastra strict confidential orice date si/sau informatii referitoare la
activitatile desfasurate de beneficiar la care personalul de paza are acces in virtutea sarcinilor de
serviciu - declaratie pe propria raspundere.

Prestatorul are obligatia de a efectua instruirea personalului propriu in vederea respectarii
consemnului general si particular al posturilor - declaratie pe propria raspundere.
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Prestatorul va asigura uniforme speciale, dotarea cu mijloace de aparare si imobilizare a
infractorilor si dotarea cu mijloace de comunicatii speciale pentru efectuarea serviciului de paza
pentru fiecare salariat - declaratie pe propria raspundere.

Preia serviciul $i materialele din dotarea postului pe baza de Proces-verbal (registrul in care se
scriu procesele verbale trebuie sa aiba paginile numerotate, registrul trebuie sa fie vizat de
conducerea firmei de pazd).

Prestatorul intocmeste impreund cu delegatul unitatii planul de paza si stabileste dispozitivul de
paza. .

inlocuieste, la cererea conducerii unitatii scolare, agentii care nu corespund ceringelor. 4

Doteaza agentii de pazd cu bastoane, dispozitive electrogoc, echipament de emisie-receptie,
uniforme ¢u insemnele distinctive ale firmei.

Instruieste personalul de paza privind folosirea mijloacelor de stingere a incendiilor si
efectueaza instructaje conform normelor de protectia muncii - declaratie pe propria
raspundere.

Aplica masuri eficiente de sporire a gradului de siguran{a a obiectivelor incredintate in paza si
face propuneri conducerii unitatii scolare privind perfectionarea serviciului de paza si a sistemelor
tehnice de alarmare.

Asigurarea posturilor de paza conform cap. IV din prezentul document.

Sd execute intocmai dispozitiile conducdatorilor proprii si ale reprezentantului beneficiarului
delegat cu verificarea activitatii de paza, iar in relatiile cu personalul unitatii sa aibd o comportare
demna, politicoasa si respectuoasa.

Sa sesizeze conducerea administrativa a beneficiarului in legatura cu orice fapta de natura a
prejudicia patrimoniul unitatii, sa dea concursul pentru identificarea si prinderea infractorilor.
Orice paguba produsa.din neglijenta personalului de paza va fi suportata de catre prestator.
Agentul de paza:

a. Permite accesul in incinta scolii conform procedurii de acces in unitate intocmita de

conducerea unitatii de invatamant.

b. Interzice gararea in incinta cur{ii scolii a autovehiculelor vizitatorilor fara acordul

conducerii unitatii.

c. Executa controlul corporal si al bagajelor persoanelor care par suspecte si au bagaje

voluminoase, nepermi{ind scoaterea de bunuri farad forme legale.

d. Executd controlul mijloacelor de transport suspecte la iesirea din incintd si in cazul in
care constatd materiale sustrase, identifica si anunta conducerea unitatii i organele de
politie.

Nu permite accesul in unitate al persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice.

e.
f. Tine legdtura cu conducerea unitatii §i anunta orice eveniment deosebit.
g. Trebuie si fie atestat profesional, sa nu aiba antecedente penale.

h. Asigura curdtenia in perimetrul supravegheat.

Informeaza conducerea unitatii si organele de politie despre evenimentele produse pe
g timpul activitatii de paza si tine evidenta acestora.

Inregistreaza in registrul unitatii intrarile si iesirile masinilor din parcare.

Inregistraza in registrul uitatii scolare ridicarile zilnice de containere cu deseuri
menajere de citre firma specializata cu care beneficiarul are un contract de prestari
servicii.

I. Indeplineste orice alte sarcina dispusa de conducerea unitatii beneficiara, cu
respectarea legislatiei in vigoare.

S

Conditii de calitate si verificare a prestatiei

Verificarea calitatii serviciului prestat se face de cétre beneficiar impreuna cu imputernicitul

prestatorului astfel:
- zilnic de citre imputerniciti ai prestatorului prin consemnare in registrul de control;



- prin sondaj, de cétre imputernicifi ai beneficiarului, sau ori de cate ori este nevoie prin
consemnare in registrul de control.

Verificarea se referd la prezenta agentilor in posturi, a dotarilor, a comportamentului, precum si a
tuturor obligaiilor prevazute in contract, caietul de sarcini si planul de paza.

Lunar, pe baza procesului verbal de verificare zilnic, se va face analiza serviciilor prestate.

VII.  Cerinte obligatorii

6.1 )

6.1.1 Securitatea muncii

Personalul ofertantului, agentii de paza, isi vor desfasura activitatea in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, respectiv :

- Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca;

- Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006, aprobate prin HG NR.
1425/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Instructiuni specifice de protectia muncii IPSM 2007;

- HG nr. 1091/2006 privind cerinte minime de securitate si sanitate pentru locul de
munca:

-HG nr. 1146/2006 privind cerinte minime de securitate si sandtate pentru utilizarea in
munca de ctre lucrdtori a echipamentelor de munca.

6.1.2 Prevenirea si stingerea incendiilor

in timpul desfasurarii activitatii in incinta obiectivului, personalul ofertantului va respecta intocmai
prevederile :

- Legea nr. 307/2006 pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-Ordinul MAI nr. 163/2007. etc.

6.1.3 Protectia mediului

Ofertantul va manifesta o deosebita atentie astfel incat sa se evite producerea oricaror evenimente

care s aibd efecte nocive asupra mediului sau asupra starii de sanatate a angajatilor.

6.1.4 Conditii de ecligibilitate. inregistrare, capacitate tehnica care trebuiesc indeplinite pentru
clarificarea ofertantilor sunt :

- Ofertantul va presenta lista cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de
comunicatii, aparatura de recunoastere si identificare, cu centrele de supraveghere si
dispeceratele, tehnica de calcul si softul utilizat, uniforma agentilor de interventie gi alte mijloace
tehnice care fac parte din dotarea societatii;

- Ofertantul va presenta dovada claficarii si atestatul profesional pentru persoanele care
executd activitatile de paza si protectie la punctul de lucru mentionat de beneficiar.

»

6.2 Ofertantul trebuie sa asigure interventia cu echipaj operativ. Timpii de interventic in caz de
evenimente ce pot pune in pericol atdt sandtatea angajatilor, elevilor sau a altor persoane aflate in
vizitd in incinta unitatii scolare/sau a bunurilor aflate in incinta acestuia sunt de max 15
minute.(NOTA: Pentru un timp de interventie mai mare de 15 de minute de la solicitare, oferta
va fi declarata neconforma).

VIIL.  Cerinte privind calificarea personalului

7.1 Personalul care va asigura executia serviciilor de paza va avea atestate eliberate de IGP judetean
pentru profesia de agent de paza;



7.2 Personalul careva asigura executia serviciilor de paza va avea certificat de absolvire a cursului
de calificare profesionala in domeniyl agentilor de pazi;
7.3 Ofertantul va asigura personalului care va executa serviciul de paza, echipament raportat la
specificul serviciilor:
- echipament de interventie standard
- telefoane mobile
- mijloace de transport
- asigurarea cu unifoma distincta cu insemnele societatii, specifica sezonului
- AGENTII NU VOR DETINE ARME DE FOC ’

IX.  Alte precizari

1. Plata se va efectua pe baza de facturd. Preful care va fi efectiv platit in baza contractului
subsecvent si reprezinta tariful orar inmultit cu orele efectuate conform proceselor verbale de
receptie. Pretul estimativ este de 16,5lei/h.

2. Operatorul economic se obligd s numeascé la semnarea contractului o persoand de contact si sa

comunice un numar de telefon.

Furnizorul este responsabil de corectitudinea si exactitatea datelor inscrise in facturi si se obliga

sa restituie atat eventualele sume incasate in plus, cét si foloasele realizate necuvenit, aferente

acestora stabilite in urma verificarilor efectuate de catre organele de control financiar sau de alte
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organe de control abilitate de lege.
4. Achizitorul va instiinta in scris furnizorul cu privire la sumele constatate ca fiind incasate in plus,

precum si despre foloasele necuvenite aferente acestora, anexand calculul sumelor in cauza.
Sumele astfel stabilite, se vor recupera de la furnizor - prestator, dupa cum urmeaza:
a. sumele incasate in plus si foloasele necuvenite se vor deduce, din eventuale facturi

)

neachitate, emise pentru acelasi contract;
b. in imposibilitatea deducerii, furnizorul se obliga sa restituie sumele datorate in termen de
3 zile de la data instiingarii lui, achitarea efectuandu-se in contul achizitorului.

6. Furnizorul va transmite factura aferentd operatiunii dupa semnarea fara obiectiuni a procesului
verbal de receptie care atesta orele efectuate.

7. Toate datele privind consemnul obiectivelor de paza, modul de alarmare in caz de pericol,
legatura cu alte organe ce au sarcini de securitate vor fi stabilite ulterior prin planul de paza
conform Legii nr. 333/2003, plan ce va fi intocmit de comun acord intre reprezentantii celor doua
pér(i si apoi aprobat de catre organele de politie.

8. Prestatorul va asigura pregitirea necesard personalului propriu pentru indeplinirea
corespunzitoare a sarcinilor ce le revin potrivit caietului de sarcini, planului de paza si
contractului de prestari servicii.

9. Prestatorul va suporta toate pagubele ca urmare a unei infractiuni cum ar fi: furturi, distrugerea de
bunuri, vandalism, etc. produse de autori care au ramas necunoscuti. Beneficiarul isi rezerva
dreptul de a cere prestatorului inlocuirea justificata din obiectiv a personalului de paza care

comite abateri in timpul serviciului.
10. Prestatorul va accepta si facilita controlul din partea beneficiarului asupra intregii activitii

executate in cadrul obiectivelor.

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa detina atestare ori apartenenta din punct de
vedere profesional, respectiv sa detina Licenta eliberata de Inspectoratul General al Politiei — Directia
Politiei de Ordine Publica pentru exercitarea activitatii de pazd conform Legii nr 333/2003 cu
modificarile si completarile ulterioare.



Ofertantii trebuie sa prezinte. in cadrul propunerii tehnice. documente care si demonstreze faptul
ci la elaborarea acesteia au tinut cont de oBligatiile referitoare la conditiile de munca, protectia muncii,
protectia mediului inconjurdtor, protectia impotriva incendiilor care sunt in vigoare la nivel national si

care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului.

Intocmit,
Administrator financiar
ARPADI CARLA ALEXANDRINA



